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Anexo |

Formato de Evaluacion
Nombre del prestador de Servicio Social:

Programa:
Periodo de realizacion:
Indique a qué bimestre corresponde | Bimestre | | Final | |
En qué medida el prestador del Servicio Social cumple con lo siguiente:
Criterios a evaluar o | e
_ 1. Asiste puntualmente a realizar sus actividades 5
]
°
o 2. Trabaja en equipo y se adapta a nuevas situaciones 10
Qa
o
2 3. Cumple correctamente con las actividades encomendadas en el tiempo 10
2 estipulado, alcanzando los objetivos
§ E 4. Organiza su tiempo vy trabaja sin necesidad de una supervision estrecha. 10
= o 5. Interpreta la realidad y se sensibiliza con respecto a la problematica que 5
s ? se pretende disminuir o eliminar con el Servicio Social.
ac 6. Realiza sugerencias personales para beneficio o0 mejora del programa en 5
S el que participo
$ 7. Tiene iniciativa para ayudar en las actividades encomendadas 10
=
®
o 8. Muestra espiritu de servicio. 10
= B 1. Entrega en tiempo y forma los reportes o informes solicitados 5
o3 2. Mostro responsabilidad y compromiso con su Servicio Social 15
§ : % 3. Realizé un trabajo innovador en su area de desempefio 5
=E
© o
o g Q% 4. Es dedicado y proactivo en los trabajos encomendados 10
>
235t
e8¢ ;
8203 CALIFICACION FINAL
RS
235
© T -
525 "
S5 NIVEL DE DESEMPERNO:
OBSERVACIONES:
Sello de la
Nombre, cargo y firma del Responsable del Programa Dependencia/Empresa
c.c.p. Expediente Oficina de Servicio Social
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GUIA PARA EL LLENADO DEL FORMATO DE EVALUACION (ANEXO )

@4'. INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR

Instrucciones para la dependencia que calificara el nivel de desempeno del
prestador del Servicio Social.

El formato de evaluacion tiene como objetivo medir el nivel de desempefio
alcanzado por parte del prestador del Servicio Social en las actividades realizadas.
Al determinar y asignar el nivel de eficiencia a cada criterio, se pretende evaluar
fundamentalmente lo siguiente:

* En qué medida se sensibilizé con la problematica, que pretende disminuir o
eliminar con el Servicio Social que brinda a la dependencia en la cual prestoé
su servicio.

e En qué medida demostré y/o desarrollé un sentido de compromiso y
responsabilidad con la labor social en beneficio de la comunidad.

e En qué medida demostré y/o desarrolld un sentido de servicio para
beneficio de la comunidad.

Columna A-Valor: Es el valor maximo que tiene cada criterio.

Columna B-Evaluacién: Se le asigna un puntaje al criterio evaluado de acuerdo al
desemperfio del prestador del Servicio Social por parte del responsable.
Calificacion Final: Es la sumatoria de lo obtenido en la columna B, y de acuerdo a
la valoracion numérica se asignara la calificacion.

Nivel de Desemperfio: Es el obtenido de acuerdo a la calificaciéon final, ver la tabla

siguiente:
Desempeio Niveles de Desempeno Valoracion Numérica
Excelente De 952100
Competencia Alcanzada Ao SE
Bueno De75a84
Suficiente De70a74
Competencia No Alcanzada | Insuficiente NA (No Alcanzada)
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Anexo Il

Carta de Terminacion del Servicio Social

C.
DIRECTOR DEL INSTITUTO TECNOLOGICO DE

At'n:
Jefe del Departamento de Gestiéon Tecnoldgica y Vinculacion

C.

Nombre del prestador de Servicio Social:

en el periodo comprendido del de al de de
20___, en su caracter de prestador de Servicio Social, acumulando un total de

horas en el desarrollo del programa denominado:

En la Ciudad de , a los dias del mes de
del afio , se extiende la presente Carta de terminacién
de Servicio Social, para los fines que al (la) interesado(a) convengan.

Atentamente:

Nombre, cargo y firma del Sello de la Dependencia/Organismo
Responsable del programa

c.c.p. Expediente oficina de Servicio Social.
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Salida Lateral

1. Propdsito

Establecer el lineamiento como una alternativa de formacion académica parcial
para los estudiantes de nivel licenciatura en el Sistema Nacional de Educacion
Superior Tecnologica (SNEST) para la salida lateral, que les permita ejercer sus
competencias en el sector productivo y de servicios.

2. Alcance
El presente documento se aplicara en los Institutos Tecnoldgicos Federales y
Descentralizados del Sistema Nacional de Educacion Superior Tecnoldgica.

3. Definicién y Caracterizacion

La salida lateral es una estrategia educativa institucional, para aquellos
estudiantes que debido a circunstancias, que no estén a su alcance le impidan
concluir el plan de estudios a nivel superior y que le permite el reconocimiento de
un conjunto de competencias genéricas y especificas que desarroll6 durante su
formacion, para su incorporacion inmediata al sector productivo y de servicios.

La salida lateral se les autoriza a los estudiantes adscritos que hayan cursado y
acreditado como minimo el 65% de los créditos, considerando por lo menos una
asignatura de la especialidad.

4. Politicas de operacion

4.1. El Jefe de la Division de Estudios Profesionales o el departamento
correspondiente en los Institutos Tecnoldgicos Descentralizados, es
el responsable de difundir y aplicar el Lineamiento de Salida Lateral.

4.2. La academia analiza y selecciona las competencias genéricas y
especificas adquiridas y desarrolladas por los estudiantes en sus
asignaturas acreditadas, considerando la articulacion sistematica de
conocimientos, habilidades y actitudes para la redaccion de las
competencias de la salida lateral.

4.3. El Jefe de Departamento Académico envia al Comité Académico
para que atienda, analice, evalle la propuesta emitida por la
academia, para su dictamen y recomendacion al Director del plantel
para su autorizacion.

4.4. El Instituto Tecnoldgico entrega un diploma al estudiante, emitido por
el Departamento de Servicios Escolares y firmado por el Director del
plantel (ver Anexo ).

5. Del Estudiante
5.1. Solicita a la Division de Estudios Profesionales (Anexo Il), la salida
lateral después de aprobar como minimo el 65% de los créditos,
incluyendo por lo menos una asignatura de especialidad.

6. Del Jefe de la Division de Estudios Profesionales o el departamento
correspondiente en los Institutos Tecnoldgicos Descentralizados
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6.1. Recibe la solicitud de salida lateral del estudiante (Anexo II).
6.2. Verifica el cumplimiento como minimo del 65% de créditos
aprobados, incluyendo por lo menos una asignatura de especialidad.
6.3. Envia relacibn de estudiantes al Departamento académico
correspondiente, para cumplir con lo establecido en el numeral 4.2.

7. Servicios Escolares
7.1. Emitira el Diploma de la salida lateral, firmado por el Director del
plantel. Dicho diploma es adicional al certificado parcial que emite el
Departamento.

8. Disposiciones Generales

Las situaciones no previstas en el presente Lineamiento seran analizadas por el
Comité Académico del Instituto Tecnolégico y presentadas como
recomendaciones al Director del plantel para su autorizacion.

Anexos.
I.  Formato de Diploma para la Salida Lateral.
II.  Formato de solicitud Salida LATERAL.
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ANEXO |
FORMATO DE DIPLOMA PARA LA SALIDA LATERAL

(Ver Ejemplo 1)

De acuerdo a las aplicaciones graficas establecidas en el Manual de Identidad
Grafica del SNEST para Institutos Tecnoldgicos (vigente)

Otorga el presente
Diploma

a

Por haber adgquirido v desarrollado las competencias genéricas v
especificas del plan de estudios de (anotar =1 nombre v clave del
plan de estudios), gue lo capacita para (definir para lo gue es
competente 1 estudiante).

Lugar y fecha.

HNombre v firma del Director(a)

Director(a) del Instituto Tecnologico de (anotar el nombre del
Institute Tecnoldgico)

Mota: Las competencias adquindas y desarmolladas se imprimiran al reverso de este
documento debidamente sellado.
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ANEXO I
FORMATO DE SOLICITUD DE SALIDA LATERAL
“Usar papel membretado oficial”
Asunto: Solicitud de salida lateral
Lugary Fecha
C.
lefe de la Divisian de Estudios Profesionales
Presents

Mombre del estudiante:

Mo control: Carrera

Semestres cursados: % de créditos aprobados:

Causa que motiva la salida lateral:

Mombre vy firma del estudiante
Maota: Adjuntar copia del Kardex debidamente sellado por 2l
Departamento de Servicios Escolares
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Glosario
Comité Organo colegiado que atiende, analiza, evalia, emite propuestas,
académico: dictamenes vy recomendaciones académico-administrativas al

Director del plantel, que impactan en el desamcllo institucional,
coadyuvando a la mejora continua de los procesos estratégicos del
Modelo Educative vigente.

Competencia: Capacidad de articular y movilizar condiciones intelectuales y
emocionales en términos de conocimientos, habilidades,
actitudes y practicas, necesarias para el desempefio de una
determinada funcion o actividad, de manera eficiente, eficaz y
creativa, conforme a la naturaleza del frabajo. Capacidad
productiva de un individuo que se define y mide en términos de
desempeiio real y demostrando en determinado contexto de
trabajo y que no resulta solo de la instruccion, sino que, de la
experiencia en situaciones concretas de ejercicio ocupacional.

Competencias Es la integracién y aplicacion estratégica de un conjunto de

profesionales: conocimientos, procedimientos y actitudes necesarios en una
actuacion profesional eficiente y pertinente con un sentido ético
en escenarios laborales heterogéneos y cambiantes.

Competencias Son aquellas adquiridas en la especializacion profesional. No

especificas:  pueden ser transferibles, a no ser indirectamente, por las
habilidades adquiridas que puedan ser readaptadas. Los
contenidos, mienfras, son ligados estrictamente a una
especialidad definida.

Competencias Adquiridas en el periodo escolar y en la practica del trabajo.

genéricas: Sirven para cualquier actividad profesional. Son apoyadas en
bases cientificas y tecnologicas y en atributos humanos, tales
como creatividad, condiciones intelectuales y capacidad de
transferir conocimientos a nuevas situaciones. Son competencias
genéricas para la toma de decision, iniciativa, la empatia y la
simpatia, la habilidad numérica y computacional, la habilidad
verbal y de conversacion.
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EJEMPLO 1. DIPLOMA PARA SALIDA LATERAL DE INGENIERIA EN SISTEMAS COMPUTACIONALES

s <O
Insticutes Tacnobisicss

Direccion CeneraL pe Epucacion Surerior TEcnoLdGICcA
InsTiTuTO TECNOLOGICO DE ClupAD CUAUHTEMOC

Otorga el presente

Imagen D ip l oma

representativa
del Instituto
Tecnoldgico a

Por haber adquirido y desarrollado las competencias genéricas y
especificas del plan de estudios de Ingenieria en Sistemas

Computacionales, que lo capacita para aplicar los conocimientos

y las técnicas béasicas de informédtica.

Cuauhtémoc, Chihuahua a 24 de febrero de 2012.

Logo del Instituto

Tecnolégico Nombre y firma

Director(a) del Instituto Tecnoldgico de

Vd\ Ciudad Cuauhtémoc @ @

06

Heox MIE T
Capan serP

Competencias adquiridas y desarrolladas para la salida lateral.

. Maneja procesador de hoja de calculo digital utilizando herramientas ofimaticas.

Elabora documentos y presentaciones graficas mediante herramientas de computo basicas.
Maneja el hardware basico para conservar el funcionamiento de las aplicaciones informaticas.
Realiza mantenimiento de una red sencilla de computo.

Actuacion integral ante problemas del contexto con idoneidad y compromiso ético.

DR

Reverso del Diploma

Reglamento Escolar Plan 2010 85



@:

E

INSTITUTO TECNOLOGICO

SUPERIOR DE EBANO

INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR
de Ebano. S.L.P.

1. Propésito

Titulacion Integral

Establecer el Lineamiento para la Titulacién Integral de los estudiantes en los
planes y programas de estudio 2009-2010 con un enfoque por competencias
profesionales.

2. Alcance

El presente documento se aplicara en los Institutos Tecnoldgicos Federales y
Descentralizados del Sistema Nacional de Educacién Superior Tecnoldgica

(SNEST).

3. Definicion

La Titulacion integral es la validacion de conocimientos, habilidades y actitudes
(competencias) que el estudiante adquirié y desarrollé durante su formacion

profesional.

4. Politicas de operacion
De los requisitos
4.1.1. Para la Titulacion integral, el egresado debe cumplir con:

4.1.

4.2.

4.3.

a)
b)

d)

La acreditacion del 100% de los créditos de su plan de estudios.
La acreditacibon de wun programa de lengua extranjera,
presentando un certificado 0 constancia emitido por una
Institucibn u Organismo Nacional o Internacional con validez
oficial, el cual debe validar las siguientes competencias:
habilidades de comprension auditiva y de lectura, asi como la
expresion oral y escrita de temas técnico-cientificos relacionados
con el perfil profesional.

Constancia de no inconveniencia para la realizacion del acto
protocolario de la Titulacién integral emitida por el Departamento
de Servicios Escolares

Documento probatorio de no adeudo econdémico, material o
equipo con las oficinas, laboratorios y centro de informacion en la
institucion de la cual egreso, o en cualquier otra por la cual haya
transitado.

De la Academia
4.2.1. Propone revisores tomando en cuenta el perfil profesional

requerido el enfoque y caracteristicas del proyecto.

Del Jefe de Departamento Académico o su equivalente en los
Institutos Tecnoldgicos Descentralizados

4.3.1. Asigna revisores para el proyecto.

4.3.2. Emite oficio de asignacion como revisor del informe final.
4.3.3. Emite liberacion del informe final del proyecto y lo envia a la

Division de Estudios Profesionales (Anexo lII).
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4.4. Del Asesor

4.4.1. Asesora al estudiante en el proyecto, a partir de que cursa la
asignatura de formulacién y evaluacién de proyectos (o su
equivalente) o al ser asignado a una tesis o tesina; hasta
terminar el proceso de titulacion integral.

4.4.2. Sugiere al estudiante mejoras del contenido y/o presentacion
del proyecto.

4.4.3. Emite visto bueno del informe del proyecto, y lo envia al
Departamento Académico o su equivalente en los Institutos
Tecnoldgicos Descentralizados para la designacion de los
revisores.

4.4.4. Participa como presidente en el acto protocolario de la
Titulacién integral.

4.4.5. Decide en colaboracién con el estudiante la estructura y el
contenido del informe final considerando las caracteristicas
del tema. En caso de la Residencia Profesional, debera ser un
tema acorde a su perfil profesional, en cuyo caso no se
debera modificar el informe técnico para su Titulacion integral
(Anexo I).

4.5. De los Revisores

4.5.1. Revisa el informe del proyecto y comunica al estudiante de las
sugerencias para mejorar el contenido y/o presentacion del
mismo.

4.5.2. Emite visto bueno del informe del proyecto y lo entrega al
Departamento Académico o0 su equivalente en los Institutos
Tecnologicos Descentralizados, en un periodo no mayor a 10
dias habiles a partir de su designacion por el Jefe de
Departamento Académico correspondiente.

4.5.3. Participa como sinodal en el acto protocolario de Titulacion
integral.

4.5.4. Su responsabilidad se inicia con su designacién y se dan por
terminadas con el acto protocolario de la Titulacion integral.

4.6. De laDivision de Estudios Profesionales

4.6.1. Recibe solicitud del estudiante (Anexo Il) y turna el proyecto al
Jefe de Departamento Académico o su equivalente en los
Institutos Tecnoldgicos Descentralizados.

4.6.2. Recibe del Departamento de Servicios Escolares la carta de
no inconveniencia para la realizacion del acto protocolario de
la Titulacién integral.

4.6.3. Programa fecha del acto protocolario de Titulacién integral e
informa al Jefe del Departamento Académico o su equivalente
en los Institutos Tecnologicos Descentralizados y al
estudiante.
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4.7. Del Departamento de Servicios Escolares
4.7.1. Integra el expediente del estudiante y emite a la Division de
Estudios Profesionales la carta de no inconveniencia para la
presentacion del acto protocolario de la Titulacién integral.
4.7.2. Elabora mencidon honorifica al estudiante que la haya
obtenido.
4.7.3. Tramita el titulo y la cédula profesional.
4.7.4. Mantiene en custodia los libros de actos protocolarios de La
Titulacion integral.

4.8. Del Estudiante

4.8.1. Debe elaborar un proyecto acorde a su perfil profesional
mediante el informe técnico de residencia profesional,
proyecto de innovacion tecnoldgica, proyecto de investigacion,
informe de estancia, tesis, tesina, entre otros.

4.8.2. Tiene derecho a cambiar de proyecto, investigacion o asesor,
por causas justificadas. Previa solicitud por escrito a la
Division de Estudios Profesionales, indicando los motivos.

4.8.3. Debe presentar solicitud a la Division de Estudios
Profesionales para la sustentacion del acto protocolario de
Titulacién integral. (Anexo II).

4.8.4. Debe exponer en forma oral los resultados Unicamente de la
tesis o tesina, ante un jurado designado por el departamento
académico correspondiente.

4.8.5. Si no presenta proyecto, puede obtener un Testimonio de
Desempefio Satisfactorio o Sobresaliente en el Examen
General de Egreso de Licenciatura (EGEL) del CENEVAL y
cumple con los requisitos sefialados en el numeral 4.1.1 del
presente lineamiento, éste sera considerado como Titulacion
integral.

4.8.6. Para ser acreedor a la mencion honorifica, el egresado debera
cumplir con alguna de las siguientes alternativas:

a) Alcanzar un desempeiio excelente, promedio general de 95
a 100 en su plan de estudios y presentar la exposicion
verbal del informe técnico de su residencia profesional.

b) Presentar y defender su proyecto con un desempefio
excelente, para que el jurado determine por unanimidad si
se le otorga la mencion honorifica.

4.9. Delos Sinodales
4.9.1. La asignacion de los sinodales se llevaran a cabo tomando los
siguientes criterios en orden prioritario:
a) Presidente.- El asesor del proyecto.
b) Secretario y Vocal.- Los revisores del informe del proyecto.
c) Suplente.- Un miembro de la academia.
4.9.2. Las funciones de los sinodales en el acto protocolario de
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Titulacién integral son:

a) Preside el desarrollo del acto protocolario de Titulacién
integral.

b) Es responsabilidad del secretario solicitar, llenar vy
resguardar el libro de actas, durante el acto protocolario de
Titulacion integral, asi como de reintegrarlo al término del
mismo al Departamento de Servicios Escolares.

c) Avala con su firma en el libro de actas, el acto protocolario
de Titulacion integral.

d) En caso de ausencia del presidente, sera sustituido en el
acto protocolario de la Titulacion integral, por el secretario,

y este Ultimo, por su ausencia sera sustituido por el
suplente.

4.10. De las sanciones

4.10.1.La ausencia injustificada de cualquier integrante de los
sinodales a un acto protocolario de Titulacion integral sera
motivo de extrafiamiento por escrito por parte de la Jefe del
Departamento Académico, 0 su equivalente en los Institutos
Tecnoldgicos Descentralizados, con copia al Departamento de
Recursos Humanos, asi como de su inhabilitacion en los
siguientes tres actos protocolarios en los que pudiera
participar.

5. Disposiciones generales

Las situaciones no previstas en el presente Lineamiento seran analizadas por el
Comité  Académico del Instituto Tecnolégico y presentadas como
recomendaciones al Director del plantel para su autorizacion.

6. Glosario

Acto protocolario de la Titulacidn integral. Es la ceremonia formal en la cual el
candidato recibe la validacibn de su formacion académica por parte de la
institucion, representada por un grupo de sinodales que lo acredita como
profesionista.

Candidato. Es la persona que solicita sustentar el acto protocolario de Titulacion
integral, después de haber cubierto los requisitos académicos.

Desempeiio Excelente. Es una accién individual que evalla el dominio del tema,
la seguridad en la presentacion del proyecto, el manejo del escenario, las
habilidades de comunicacion, calidad de los materiales de apoyo para su
exposicién entre otros.

Informe Final. Es el trabajo escrito en el cual el estudiante presenta los resultados
de su proyecto.

Proyecto. Consiste en el procedimiento metodologico a través del cual se obtiene
un resultado cientifico y/o tecnoldgico, se innova o adecla una tecnologia o parte
de un proceso productivo o experimental, etc.; que resulta de utilidad para la
humanidad; y cuyo impacto puede ser local, regional, nacional o internacional. El
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proyecto puede ser realizado dentro o fuera del instituto tecnoldgico.
Titulo profesional. Es el documento legal expedido por instituciones del Estado,
descentralizadas o particulares que tengan reconocimiento de validez oficial de
estudios, a favor de la persona que haya concluido los requisitos académicos
correspondientes o demostrado tener los conocimientos necesarios de
conformidad con la Ley General de Profesiones y otras disposiciones aplicables.

Anexos.
I.  Formato de registro de proyecto.
[I.  Solicitud del estudiante.
lll.  Formato de liberacion del proyecto para la titulacion integral.

Anexo |
Formato de registro de proyecto
(Elaborar en papel membretado oficial)

Departamento de

Lugar: Fecha:

Nombre del proyecto:

Nombre del Asesor:

Numero de estudiantes:

Datos del /de los estudiante/s:

Nombre:
Mo. de control
Carrera:
Nombre:
Mo. de control
Carrera:
Nombre:
Mo. de control
Carrera:

Observaciones:
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Anexo ll
Solicitud del estudiante

Ciudad, Estado XXHX20XX

JEFE DE LA DIVISION DE ESTUDIOS PROFESIONALES
PRESENTE.

AT'N.
COORDINADOR DE APOYO A TITULACION O EQUIVALENTE

Por medio del presente solicito autorizacion para iniciar Tramites de Titulacion
integral:

a)Nombre del Estudiante:
b)Carrera:

c)No. de Control:

d) Nombre del proyecto:

d)Producto:

PROYECTO / INFORME TECNICO DE RESIDENCIA
PROFESIONAL /TESIS [ OTRO (ESPECIFIQUE)

En espera del dictamen correspondiente, quedo a sus ordenes.

ATENTAMENTE:

NOMERE Y FIRMA DEL SOLICITANTE

Direccion:

Teléfono particular: o de contacto:
Correo electronico del estudiante:
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Anexo Il

Formato de liberacion del proyecto para la titulacién integral
(Elaborar en papel membretado oficial)

Ciudad, Estado, XXX20XX

ASUNTO: Liberacién de Proyecto para Titulacion integral.

c

J.EFE DE LA DIVISION DE ESTUDIOS PROFESIONALES

PRESENTE.

Por este medio le informo que ha sido liberado el siguiente proyecto para la

Titulacion integral:

a) Nombre del Egresado:

b) Carrera:

¢) No. de Control

d) Nombre del proyecto

d) Producto

PROYECTO/ INFOEME TECNICO DE RESIDENCIA
PROFESIONAL /TESIS / OTRO (ESPECIFIQUE)

Agradezco de antemano su valioso apoyo en esta importante actividad para la
formacion profesional de nuestros egresados.

ATENTAMENTE.

NOMBERE Y FIRMA

JEFE DEL DEPARTAMENTO ACADEMICO

Nombre y Firma del
Asesor

Nombre y Firma del
Revisor

Nombre y Firma del
Revisor

¢.c.p. Expedients
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Traslado Estudiantil

1. Propésito
Establecer las normas y lineamientos para que los estudiantes puedan cambiarse
de un plantel a otro, permaneciendo en la misma carrera.

2. Alcance

El presente documento se aplicara en los Institutos Tecnoldgicos Federales 'y
Descentralizados dependientes de la Direccion General de Educacion
Superior Tecnoldgica.

3. Definicién y Caracterizacion

Es el acto legal que reconoce que un estudiante adscrito en un Instituto
Tecnolégico cambia de adscripcion a otro, dentro de los Institutos Tecnoldgicos
Federales y Descentralizados dependientes de la Direccion General de Educacion
Superior Tecnoldgica con el mismo plan de estudios vigente, conservando los
derechos y obligaciones que le proporciona ser estudiante de los Institutos
Tecnoldgicos . La oportunidad de trasladarse de un Instituto Tecnol6gico a otro,
radica en ofrecer a los estudiantes continuidad, flexibilidad y fortaleza en sus
estudios profesionales para lograr su formacioén integral.

El traslado de estudiantes esta caracterizado por los siguientes aspectos:

1 El estudiante deja de estar adscrito al Instituto Tecnoldgico de origen para
guedar adscrito al Instituto Tecnologico receptor, conservando su historial
académico y numero de control.

2 Cuando el traslado sea de un Instituto Tecnolégico Descentralizado a un
Instituto Tecnologico Federal, asi como de un Instituto Tecnoldgico
Descentralizado a otro Instituto Tecnolégico Descentralizado es necesario
asignar nuevo numero de control.

3 Se podra realizar un numero indeterminado de traslados entre instituciones
de los Institutos Tecnoldgicos Federales y Descentralizados dependientes
de la Direccion General de Educacion Superior Tecnoldgica, siempre y
cuando el estudiante logre terminar su carrera dentro del periodo
reglamentario de 12 semestres.

4. Contribuye a la conservacion de la matricula de los Institutos Tecnolégicos
Federales y Descentralizados dependientes de la Direccion General de
Educacion Superior Tecnologica.

5 Se otorgara por Unica vez traslado cuando: Se deba de realizar
simultdneamente con una convalidacion de estudios.

4. Politicas de Operacion
4.1. Del traslado de estudiantes
Para que se lleve a cabo el traslado, la Institucion de origen iniciara los
tramites correspondientes, considerando los siguientes aspectos:
a) El traslado debera efectuarse previa solicitud del estudiante a la
Jefatura de Division de Estudios Profesionales o departamento
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correspondiente en los Institutos Tecnoldgicos Descentralizados.
b) El traslado procedera cuando el estudiante, no tenga adeudos y no
exista ningun impedimento legal, administrativo o normativo (verificar
expediente).
c) Se debe solicitar en los periodos establecidos para tal efecto, por las
Instituciones involucradas.

4.2. Del procedimiento

a) El estudiante presenta la solicitud de traslado (Anexo 1) ante la
Jefatura de Division de Estudios Profesionales o el departamento
correspondiente en el caso de los Institutos Tecnologicos
Descentralizados, previo al periodo de reinscripcion del Instituto
Tecnolbgico receptor.

b) La Jefatura de Division de Estudios Profesionales o el departamento
correspondiente en el caso de los Institutos Tecnologicos
Descentralizados de origen, establece relacion y comunicaciéon con
la Jefatura de Division de Estudios Profesionales o el departamento
correspondiente en el caso de los Institutos Tecnolégicos
Descentralizados del Instituto Tecnoldgico receptor para verificar los
siguientes requisitos:

I.  Existencia de la carrera solicitada.
ii.  Disponibilidad de asignaturas y de cupo.
ii.  Las fechas establecidas para el tramite

c) De cumplirse todos los requisitos del inciso (b) la Division de
Estudios Profesionales del Instituto Tecnologico receptor emite oficio
de aceptaciéon (Anexo 2) con visto bueno del Departamento de
Servicio Escolares del Instituto Tecnoldgico receptor; en caso
contrario, la solicitud se declara improcedente y el procedimiento
termina.

d) La Jefatura de Division de Estudios Profesionales o el departamento
correspondiente en el caso de los Institutos Tecnoldgicos
Descentralizados de origen recibe Oficio Aceptacion y lo turna al
Departamento de Servicios Escolares del Instituto Tecnologico de
origen.

e) El Departamento de Servicios Escolares del Instituto Tecnoldgico de
origen elabora constancia de no Inconveniencia de traslado (Anexo
3) e historial académico (Kardex).

f) EI Departamento de Servicios Escolares del Instituto Tecnoldgico o
el departamento correspondiente en el caso de los Institutos
Tecnologicos Descentralizados de origen integra y envia expediente
en sobre cerrado y sellado al Departamento de Servicios Escolares
del Instituto Tecnoldgico receptor.

g) El tramite de inscripcion en el Instituto Tecnoldgico receptor se
puede iniciar con el expediente de manera electrénica, pero sera
responsabilidad del Instituto Tecnoldgico de origen hacer llegar la
documentacion al Departamento de Servicios Escolares o al
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departamento correspondiente del Instituto Tecnoldgico receptor de
manera fisica.

h) Las situaciones no previstas en el presente lineamiento deben
remitirse al Comité Académico para su analisis y éste presentara las
recomendaciones que considere pertinentes al Director del plantel
para su dictamen.

4.3. Disposiciones generales Una vez aceptado por el Instituto
Tecnologico receptor, el estudiante deja de estar adscrito en el
Instituto Tecnolégico de origen, por lo anterior sus beneficios
particulares obtenidos en el Instituto Tecnolégico de Origen se
pierden. Las situaciones no previstas en el presente lineamiento
seran analizadas por el Comité Académico del Instituto Tecnoldgico
y presentadas como recomendaciones al Director del plantel para su
dictamen.

Anexos.
I.  Solicitud para traslado.
Il.  Oficio de aceptacion de traslado.
lll.  Constancia de no inconveniente para el traslado.
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Anexo |

Solicitud para Traslado

Fecha:

C.

Jefe (a) de la Division de Estudios Profesionales o el departamento
correspondiente de los Institutos Tecnolégicos Descentralizados (IT de
origen)

Presente

El que suscribe C.

estudiante del __ semestre, con numero de control de
la Carrera de del
plan de estudios , solicito de la manera mas atenta hacer
las  gestiones necesarias ante el Instituto  Tecnoldgico  de

, para proceder a realizar mi

traslado a la carrera de:
con plan de estudios:

, debido a (EXPRESAR LOS MOTIVOS
PERSONALES Y/O ACADEMICOS)

Esperando una respuesta favorable a mi peticion, me despido de usted

agradeciendo la atencion al presente.

Atentamente

Nombre y Firma del Estudiante

c.c.p. Jefe del Depto. de Servicios Escolares
c.c.p. Estudiante
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Anexo ll

Oficio de Aceptacion de Traslado

Fecha:
No. de Oficio:

C.

Jefe (a) de la Division de Estudios o el departamento correspondiente en

el caso de los Institutos Tecnolégicos Descentralizados (del IT de

origen)
Presente
Por este conducto le comunico que
C. estudiante del
semestre, con namero de control de la Carrera de
del plan de
estudios . ha sido aceptado en este Instituto Tecnologico
de . en la carrera de . plan de
estudios . por lo que puede integrar su expediente para
proceder a su traslado.
ATENTAMENTE Vo. Bo.
Jefe (a) Division de Estudios Jefe (a) Dpto. Servicios
Profesionales del IT Receptor Escolares del IT Receptor

Cop. Expedients
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Anexo Il

Constancia de no Inconveniencia para Traslado

Fecha:
No. de Oficio:

C.

Director del Instituto Tecnologico de

Por este conducto le comunico que no existe inconveniente por parte nuestra

en base a su historial académico para que el C.

con numero de control

de la carrera

con clave oficial |, para que se realice €l traslado al Instituto Tecnologico de

para lo cual se anexa el

historial académico detallado por semestre.

ATENTAMENTE

Director del Instituto Tecnolégico de Origen

Cop. Expediente
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Convalidacion de Estudios

1. Propésito

Establecer los lineamientos para la convalidacion de asignaturas otorgadas en los
Institutos Tecnoldgicos Federales y Descentralizados dependientes de la Direccion
General de Educacion Superior Tecnolégica de un plan de estudios a otro,
haciendo una correspondencia relativa o total en contenidos y nimero de créditos
u horas de estudio por asignatura.

Dicha convalidacién permite al estudiante transitar de una carrera a otra, de tal
manera que se le tome en cuenta el avance logrado en el plan de estudios anterior
en el nuevo plan de estudios.

2. Alcance.

El presente documento se aplicara en los Institutos Tecnoldgicos Federales y
Descentralizados dependientes de la Direccion General de Educacion Superior
Tecnologica.

3. Definicién y Caracterizacion

Es la validacion de asignaturas de un plan de estudio a otro, existiendo
compatibilidad entre los planes y programas de estudio, dentro los Institutos
Tecnoldgicos Federales y Descentralizados dependientes de la Direccion
General de Educacién Superior Tecnoldgica.

a) Permite al estudiante cambiar de un plan de estudio a otro dentro de los
Institutos Tecnologicos Federales y Descentralizados dependientes de la
Direccion General de Educacién Superior Tecnoldgica, con programas de
estudios compatibles.

b) En caso de cambio de carrera, aplica el presente lineamiento.

c) Permite a un estudiante cursar una segunda carrera a nivel licenciatura,
una vez que se ha titulado o haber aprobado su acto profesional de la
primera carrera cursada.

d) Posibilita al estudiante lograr avances significativos entre los estudios
realizados en los Institutos Tecnoldgicos Federales y Descentralizados
dependientes de la Direccion General de Educacion Superior Tecnoldgica.

e) Le permite al estudiante reorientar en forma vocacional sus estudios a un
perfil profesional afin a sus habilidades y aptitudes.

f) La convalidaciébn se realizard en forma limitada a la condiciébn que el
estudiante pueda concluir el plan de estudios al que se cambia dentro de
los 12 semestres reglamentarios, aplica maximo para estudiantes en cuarto
semestre.

g) El estudiante en convalidacion conservara el numero de semestre en el que
se encuentre al momento del cambio.

h) No se realiza la convalidacion cuando el estudiante hace cambio de
modalidad (escolarizada o a distancia), siempre que se conserve el mismo
plan de estudios.

Reglamento Escolar Plan 2010 99



le ,
G; . INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR
E® -
it by g de Ebano, S.L.P.
4. Politicas de Operacidn
4.1. De los Requisitos

a) El estudiante debera presentar solicitud por escrito.

b) Las asignaturas que sean convalidables entre planes de estudio deberan
estar acreditadas.

c) En el caso de que el estudiante realice un traslado y requiera de una
convalidacion, deberd sujetarse también al lineamiento de traslado
estudiantil.

d) Cuando el Instituto Tecnolbégico de procedencia o destino cuente 0 no con
carreras acreditadas y/o evaluadas por su buena calidad por un organismo
evaluador y/o acreditador, no es impedimento para llevar a cabo la
convalidacion.

e) Los estudiantes en traslado con convalidaciébn no deben tener adeudos
(material de laboratorio, libros, etc.) en los diferentes departamentos de la
institucion de procedencia.

f) Que entre el plan de estudios al que se pretende cambiar y el que cursa
actualmente, existan asignaturas comunes o0 similares de acuerdo al
contenido de los programas de estudio al menos un 60 por ciento de
equiparacion de las competencias especificas desarrolladas.

g) El estudiante que desee cursar una segunda carrera dentro del mismo
sistema, debera estar titulado o haber aprobado su acto de examen
profesional.

h) En el caso de convalidacion por cambio de carrera, el estudiante debera
contar con la recomendacion del Departamento de Desarrollo Académico
(Anexo IV) a con base en la evaluacion de las habilidades, destrezas,
actitudes e interés profesional de su perfil vocacional.

4.2. De laOperacién

a) La autorizacion de la convalidacion de estudios queda condicionada a la
capacidad en la matricula de la carrera solicitada

b) El estudiante debera presentar la solicitud para la convalidacion de estudios
en la Division de Estudios Profesionales, al menos 30 dias habiles antes de
las reinscripciones (formato del Anexo ).

c) La Divisién de Estudios Profesionales o el departamento correspondiente
en el caso de los Institutos Tecnhologicos Descentralizados, verificara los
requisitos conforme a los lineamientos. Si cumple pasar al inciso d; si no
cumple se le da a conocer al solicitante en el mismo formato de solicitud.

d) La Division de Estudios Profesionales o el departamento correspondiente
en el caso de los Institutos Tecnoldgicos Descentralizados, solicita a la
academia correspondiente realizar el andlisis académico, requisitando el
Anexo Il

e) La Division de Estudios Profesionales o el departamento correspondiente
en el caso de los Institutos Tecnologicos Descentralizados, elabora el
Dictamen de convalidacion de estudios y notifica el resultado al
Departamento de Servicios Escolares, de acuerdo al Anexo lll; este
documento deberd estar firmado por La Divisién de Estudios Profesionales
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o el departamento correspondiente en el caso de los Institutos Tecnol6gicos
Descentralizados.

5. Disposiciones generales

Las situaciones no previstas en el presente lineamiento seran analizadas por el
Comité Académico del Instituto Tecnolégico y presentadas como
recomendaciones al Director del plantel para su dictamen.

6. Glosario

Matriz de Compatibilidad: Es sin6nimo de matriz de equivalencia.

Asignatura Comun: Asignatura que se imparte con el mismo contenido temético
y competencias especificas en diferentes planes de estudio

Asignatura Similar: Asignatura que se imparte de manera semejante con minimo
el 60 % en el contenido tematico y competencias especificas en diferentes planes
de estudio.

Dictamen: es la decision que se emite en base a la revision del conjunto de
asignaturas equiparables.

Anexos.
I.  Formato de solicitud de convalidacion de estudios.
II.  Andlisis académico de convalidaciéon de estudios.
[ll.  Dictamen de convalidaciéon de estudio.
IV. Recomendacién para cambio de carrera.
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Anexo |

Formato de solicitud de convalidacion de estudios
Fecha de la solicitud:
Jefe de Division de Estudios (0 su equivalente)
Presente:

Por este medio solicito iniciar con log tramites correspondientes del proceso de convalidacion,
gigndo mis datos académicos:

Mombre:
Instituto Tecnologico de procedencia:
Mo. de Control: Semestre:
Carrera que curso:
Clave del plan de estudios:
Carrera que solicito:
Clave del plan de estudios:

Firma del Solicitante
Para ser llenado exclusivamente por la Institucion
Solicitud commectamente ema. . e e e e e e
Presenta Kardex con sello y firma de Servicios Escolares: et e s
Presenta formato de no adeudos ... et e s
Presenta recomendacion de Desamollo Academicn ... ...
Existe capacidad disponible en la cammera solicitada. ...

Sello de Division de Estudios Firma de Division de Estudios

Motas:

1.5emestre se refiere al correspondiente con la fecha de ingreso a los Institutos Tecnologicoy
Federales y Descentralizados pertenecientes a la Direccion General de Educacién Superiof
Tecnologica.

2 En la lista de verificacion, podra contestarse 5i (Si cumple), Mo (Mo cumple) o MA (Mo aplica).
3.Que se presente uno o mas “MNo cumple” en la lista de verificacion, sera un rechazo inmediato dd
la solicitud.

4 La recomendacion de Desarmollo Académico solo aplica para cambio de carrera.

Cp. Solicitante.
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Anexoll

Analisis Académico de Convalidacion de Estudios.
Direccion General de Educacion Superior Tecnologica

No.

Asignatura
Cursada

Clave de la
asignatura
cursada

Calif.

Asignatura a
convalidar

Clave de la
Asignatura a
convalidar

No. de
Crédit

%o de
compatibilida
d de
competencia
s especificas

Se Acepta
Asignatura

sl NO

Instituto Tecnoldgico

Division de Estudios Profesionales (0 su equivalente)

Andliziz académico delo la C.:

De:

Plan de Estudios:

Plan de Estudios:

Clave:

Clave:

Ingtitucion:

Institucion:

Mota: En este formato se mehiyen todas las asignaturas analizadas

Elabord:
Fecha:

Mombre y Firma

Recibo Andlisis Técnico Académico y solicito la confinuacion del Proceso de Convalidacion

Fecha:

Nembre y Firma de él (la) Estudiante
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Anexo Il
Dictamen de Convalidacion de Estudios

Direccidn General de Educacion Superior Tecnolbgica
Instituto Tecnologico
Division de Estudios Profesionales
Folio: Fecha:
Convalidacion de Estudios del {a) C:

De: A
Plan de Estudios: Plan de Estudios:
Clave: Clave:
Institucion: Institucion:
Clave de la Ho. de

No. Asignatura Cursada Calif. | Asignatura convalidada e Créditos

Total de créditos convalidados

Mota: en este formate se mehiyen unicamente las asignaturas aceptadas en la convalidacidn

Mombre y Firma del Jefe de la Division de Estudios Profesionales o el departamento
correspondiente a los Institutos Tecnolagicos Descentralizados
SELLO DE DIV.DE EST. PROFESIONALES

Mota: En el caso que para convalidar una asignatura se tomen en cuenta dos o mas asignaturas
de procedencia, & tomara como calificacidn el promedio de las mismas.

c.p. interesado.
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Anexo IV
Recomendacion para cambio de carrera
Direccion General de Educacion Superior Tecnologica
Instituto Tecnologico

C.

Jefe (a) de la Division de Estudios Profesionales

Presente.

Por este medic comunico que una vez realizado el estudio del perfil vocacional del (o la)
estudiante: con  ndmero  de
control: que actualments cursa la carrera:
. ¥ con base a los resultados de

log instrumentos aplicados, se emite la siguiente recomendacion:

(51} (NO) SE RECOMIENDA EL CAMBIO DE CARRERA, a

Para los fines que al estudiante convengan, se extiende la presente en la Ciudad
. a los dias del mes de

del afio 20 .

Atentamente

Mombre y Firma del Jefe de Desarrollo Académico
SELLC DE DESARROLLO ACADEMICO

Cep. Servicios Escolares.
Ccp. Archivo.
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Revalidaciéon de Estudios.

La Revalidacion de Estudios es el acto administrativo a través del cual la autoridad
educativa otorga validez oficial a aquellos estudios realizados fuera del sistema
educativo nacional, siempre y cuando éstos sean equiparables con estudios
realizados dentro de dicho sistema educativo y que consten en certificados,
diplomas, constancias, titulos o grados académicos. Para estudios realizados en el
extranjero es necesario realizar el trdmite de revalidacion de estudios para que
tengan validez oficial en México.

Larevalidaciéon se puede realizar de tres formas:

Revalidaciéon Parcial: Se otorga a las personas que hayan realizado estudios en
el extranjero y que pretendan revalidar sus estudios parciales, correspondientes a
algun nivel del tipo superior, para continuarlos en instituciones del sistema
educativo nacional. (Documentacion requerida 1, 2, 3,4, 6, 7y 8)

Revalidacion Total: Se otorga a las personas que hayan acreditado y concluido
estudios en el extranjero y que pretendan revalidar sus estudios, correspondientes
a algun nivel del tipo superior. (Documentacion requerida 1 al 8)

Dictamen Técnico: Es el acto administrativo a través del cual la autoridad
educativa reconoce con fines exclusivamente académicos, los estudios concluidos
en el Sistema Educativo Nacional, a excepcién de los referidos a la educacién
normal.

Para que el interesado curse estudios de posgrado en el Sistema Educativo
Nacional, sin que ejerza profesionalmente en México. (Documentacion requerida
lal7)

Documentacién requerida:

1 Solicitud de revalidacion de estudios. Anexar a la solicitud la siguiente
documentacion en original y una copia fotostatica legible (al recibir la
solicitud, se cotejan los documentos y se devuelven en el acto los
originales).

2 Acta de nacimiento.

3. Documentacion migratoria que acredite la legal estancia en el pais (solo
extranjeros).

4. Antecedente académico que acredite que el interesado concluyd el nivel
inmediato anterior a los estudios que pretenda revalidar (certificado de
bachillerato cuando los estudios a revalidar sean de nivel licenciatura, o del
titulo y/o cédula cuando los estudios a revalidar sean de posgrado).

5. Titulo, diploma o grado académico que ampare los estudios realizados en el
extranjero, materia de la revalidacion.

6. Certificado y/o boletas de calificaciones de los estudios cursados en el
extranjero, materia de la revalidacion, que describan las asignaturas o
unidades de aprendizaje, periodos en que se cursaron y calificaciones
obtenidas.
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7. Comprobante de pago de derechos correspondiente.
8 Plan y programa de estudio de la licenciatura o posgrado que pretenda
revalidar (contenido temético de cada asignatura que permita determinar el
porcentaje de equivalencia con un programa nacional afin).

Requieren de apostillado o legalizacién: los certificados, diplomas, constancias,
titulos o grados que amparen los estudios objeto de la solicitud. Para el caso de
extranjeros, el acta de nacimiento y los antecedentes académicos también
deberan presentarse apostillados o legalizados (asi como mexicanos que
acrediten antecedentes académicos realizados en el extranjero).

Traduccién oficial: los documentos presentados en idioma distinto al espafiol
requieren de traduccion oficial efectuada por perito autorizado, por embajadas o
consulados o por alguna institucion educativa que forme parte del sistema
educativo nacional. El plan y programas de estudio podran presentarse con
traduccion de persona o institucion no oficiales.

El plazo para resolver la solicitud de revalidacion es de 15 dias habiles. No
obstante puede extenderse en los casos que se requiera evaluacion de pares
académicos (Revalidacion Total)

La presentacién de los documentos no implica que se resuelva favorablemente,
pues ello dependera de la evaluacion de los contenidos fundamentales de estudio.

La revalidacién de estudios del nivel solicitado no implica la revalidacion de los
antecedentes académicos.
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Resolucion de Equivalencia de Estudios.

@  INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR

1. Propésito

Emitir la resolucién por la cual se declaran equiparables los estudios realizados en
instituciones de educacién superior (IES) con reconocimiento oficial, con los
planes y programas de estudios de los Institutos Tecnoldgicos Federales y
Descentralizados dependientes de la Direccion General de Educacion Superior
Tecnoldgica.

2. Alcance

El presente documento se aplicara en los Institutos Tecnologicos Federales y
Descentralizados dependientes de la Direccion General de Educacién Superior
Tecnologica.

3. Definicién y Caracterizaciéon

Lineamiento académico administrativo mediante el cual se hacen equiparables
entre si los estudios realizados en Instituciones del Sistema Educativo Nacional
diferentes a los Institutos Tecnologicos Federales y Descentralizados
dependientes de la Direccion General de Educacion Superior Techologica.

La equivalencia permite continuar dentro de los Institutos Tecnol6gicos Federales
y Descentralizados dependientes de la Direccion General de Educacion Superior
Tecnoldgica, los estudios realizados en Instituciones Educativas del Estado,
Organismos Descentralizados, Instituciones particulares con reconocimiento de
validez oficial de estudios y en las IES a las que la Ley otorga autonomia,
coadyuvando a la formacion profesional, para impulsar el Desarrollo Tecnoldgico
Nacional.

4. Politicas de Operacién

4.1. De laequivalencia de estudios.
Se otorgara equivalencia a los estudios realizados en el Sistema
Educativo Nacional, que ampare el certificado, siempre y cuando
sean equiparables a los realizados dentro de los Institutos
Tecnologicos Federales y Descentralizados dependientes de la
Direccién General de Educacion Superior Tecnoldgica.

La Equivalencia de estudios es improcedente, cuando:

a) Se solicite con respecto a estudios realizados en el extranjero, en
cuyo caso debera apegarse una revalidacion de estudios.

b) Sea estudiante de los Institutos Tecnolégicos Federales vy
Descentralizados dependientes de la Direccion General de
Educacion Superior Tecnoldgica, en cuyo caso debera apegarse al
lineamiento de Traslado Estudiantil.

c) Sea un estudiante de los Institutos Tecnolégicos Federales y
Descentralizados dependientes de la Direccion General de
Educacion Superior Tecnolégica en cambio de planes de estudio, en
cuyo caso deberd apegarse al lineamiento de Convalidacion.

Reglamento Escolar Plan 2010 108



S.

E V4
i Hr g de Ebano. S.L.P.
d) Lo soliciten interesados que provengan de instituciones educativas
sin reconocimiento oficial de validez de estudios.

@  INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR

4.2. De la Solicitud

La solicitud de equivalencia de estudios se presentard en los formatos que
para tal efecto proporcione el Departamento de Servicios Escolares de las
Instituciones pertenecientes a los Institutos Tecnoldgicos Federales y
Descentralizados dependientes de la Direccion General de Educacion
Superior Tecnolégica mismos que deberan ser reproducidos por la
institucion.

El interesado en obtener una resolucién de equivalencia de estudios de
nivel superior, debe presentar su solicitud (anexo I) de manera personal o a
través de carta poder simple otorgada a una persona para realizar el tramite
ante el Instituto Tecnoldgico en el cual pretenda continuar sus estudios.

El andlisis que realizan las academias se puede iniciar con un kardex
(historial académico) y programas de estudio, a reserva de que la
equivalencia estara sujeta a lo que el Certificado completo o incompleto
ampare, y procedera su inscripcion como estudiante de nuevo ingreso con
el dictamen técnico emitido por la Jefatura de Division de Estudios
Profesionales o por el departamento correspondientes de los Institutos
Tecnoldgicos Descentralizados.

Una vez que el estudiante entregue el certificado completo o incompleto de
la institucion de origen, hasta entonces se le podra emitir el documento
legal “Resolucion de Equivalencia de Estudios” impreso en papel oficial
emitido por la Direccion General Acreditacion, Incorporacion y Revalidacion
(DGAIR).

La entrega del documento legal “Resolucién de Equivalencia de Estudios”
gueda sujeta al mismo criterio de seis meses que establece la DGAIR para
los estudiantes de nuevo ingreso.

4.3. Requisitos para el tramite de equivalencia

Documentos en original y copia:

a) Acta de nacimiento (Los extranjeros, deberan presentar la
documentacion que acredite la calidad migratoria con que se encuentra
en territorio nacional de acuerdo con la legislacion aplicable)

b) Antecedentes académicos que acrediten que el interesado concluyé el
nivel inmediato anterior a los estudios que se pretendan equiparar, es
decir, certificado de nivel medio superior.

c) Certificado completo o incompleto de los estudios a equiparar

Otros Documentos:

a) Programas de Estudios debidamente sellados por la Institucion de
procedencia.

b) Comprobante de pago de dictamen técnico.

c) Comprobante de pago de derechos de la resolucién de equivalencia.

4.4. Caracteristicas de la Documentacién
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Los certificados que amparen estudios realizados en el Sistema Educativo
Nacional deberan incluir el periodo en que se cursaron los estudios, las
asignaturas, las calificaciones obtenidas en ellas y, en su caso los créditos,
asi como la certificacion de firmas.
4.4.1. De los documentos originales

Las instituciones, al recibir la solicitud, cotejaran los

documentos originales que presente el interesado con las

copias que acompafe, y se le devolvera la documentacion
original.
4.4.2. DelaPrevencién alos interesados

La institucién debera prevenir al interesado por una sola vez

para que dentro del plazo de cinco dias habiles desahogue la

prevencion que se le formule cuando:

a) La solicitud no contenga los datos en el formulario
proporcionado o éste sea ilegible.

b) La solicitud no se acompafie de la documentaciéon
solicitada en el presente lineamiento o sea ilegible.

4.4.3. De laresolucion de la solicitud de equivalencia de
estudios

El interesado que haya realizado estudios en el Sistema

Educativo Nacional y desee obtener una Resolucion de

Equivalencia de los mismos, para continuarlos en Institutos

Tecnologicos, deberd presentarse ante el Instituto

Tecnoldgico en el que pretenda continuar sus estudios, con

objeto de que éste formule analisis académico (Anexo II),

sobre los aspectos académicos que considere conveniente.

El dictamen técnico (Anexo Ill) que envia la Jefatura de

Divisibn de Estudios Profesionales en respuesta al andlisis

académico realizado por las academias al Departamento de

Servicios Escolares, debera formularse en un plazo maximo

de 20 (veinte) dias habiles a partir de la fecha de recepcion de

la solicitud.

Los interesados se sujetaran al dictamen técnico que emita la

Jefatura de Division de Estudios Profesionales o el

departamento correspondiente de los Institutos Tecnoldgicos

Descentralizados, apegandose a:

a) Contenido programatico, el cual debera representar al
menos un 60% de equiparacidon (de acuerdo a la
normatividad de la (DGAIR).

b) Las tablas de correspondencia que emita la Jefatura de
Divisibn de Estudios Profesionales o el departamento
correspondiente de  los  Institutos ~ Tecnoldgicos
Descentralizados. En el ambito de la Secretaria de
Educacién Publica, se pagard por los servicios de
equivalencia el monto que sefale la Ley Federal de
Derechos.
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5. Disposiciones generales

Las situaciones no previstas en el presente lineamiento seran analizadas por el
Comité Académico del Instituto Tecnolégico y presentadas como
recomendaciones al Director del plantel para su dictamen.

6. Glosario

Interesado.- Persona fisica a cuyo favor se solicita la equivalencia de estudios.
Jefatura de Division.- Aplica a los Institutos Tecnoldgicos Descentralizados.
Jefatura de Departamento Académico.- Aplica a los Institutos Tecnoldgicos
Federales.

Anexos.
I.  Solicitud de Resolucion de Equivalencia de Estudios.
II.  Analisis Académico de Resolucion de Equivalencia de Estudios.
lll.  Dictamen Técnico de Resolucion de Equivalencia de Estudios.
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Anexo |

DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICA

INSTITUTO TECNOLOGICO DE

Solicitud de Resolucidn de Equivalencia de Estudios

Fecha:
NOMBRE:
Apelligo patemna Apelligo Maema Mombre (5]
DOMICILIC:
Calle y namern
Colonla C.P
Mun t‘-pi:l Clugiad Estadn Telefonos

HACIONALIDAD:

SEXO: M F

Institucion en que realiza (0] los estudios:

Mivel: Area: Estado de la Replblica
Licenciatura o TSU |I'|§E1" erla, Humanldades, sic.

Carmera:

Clave Plan estudios de fecha a fecha

DESEOQ INGRESAR AL:

Instituto Tecnoldgico de

Ingenieria en:

Licenciatura en:

Firma del Solicitante
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Anexo |l

DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR TECHOLOGICA

Instituto Tecnologico de

Analisiz Académico de Resolucion de Equivalencia de Estudios

FECHA:

Kombre de b Ins#uckin de procedenca Hombre del Eshudlamie

Momibre dei Plan de Estudios de la DGEET
Hombre del Flan de Estudics de la InsiRuckin de Procedencis

Clave Plan de Estudios de la DGEST |

Egquiparaclon con Planes ¥ Frogramac de Clave de la

Ma. Aclganturac curcadac d= obra Inctiuscion Echsdic ds is DIEST Acigratars L] Faoroeniaje®

NOTA: Este formato contiene todas las matenias analizadas que ampara &l certficado parcial o el kardex presentado.

Documento Analizado por:

MNombre y Firma

Presidente de la Academia
de

NOTA: " El contenido programatico es menor a
** Estas {dos o mas) asignaturas cumplen, conjuntamente, con & contenido de una asignatura

C.Cp. Zervicios Escolares
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Amexo I

DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICA

Instituto Tecnoldgico

FECHA:

Dictamen Técnico de Resolucion de Equivalencia de Estudios

MOMDE de 3 Insitucion de Procedeancia Momire del Eswdlanis
Momiore dal Plan ge EStudios o2 13 Institucion de Mombre del Flan de Estudlos de la DEEST
Frocedenca

R —— I

Aﬂlwmﬁ cursadas de Clava de la
Equiparacién con Planes y Programas de Estudio ds la DEEST
oira Inadtucion " ¥ 4 asignatura

NOTA: Este documenio solo contiene |as asignaturas aceptadas para la Resolucion de Equivalencia.

DOCUMENTO AUTORIZADO POR:

Mombre y Firma

Jefe de Departaments Académico
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Operacidon de las Academias

@  INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR

1. Propésito
Establecer lineamientos para la integracion y operacion de las Academias en los
Institutos Tecnoldgicos.

2. Alcance

El presente documento se aplicara en los Institutos Tecnoldgicos Federales y
Descentralizados dependientes de la Direccion General de Educacion Superior
Tecnoldgica.

3. Definicién y Caracterizacion

Se entiende por Academia un oOrgano colegiado que integra a los docentes y
profesores-investigadores que atienden los diferentes niveles educativos y que
realiza actividades de docencia, investigacion, vinculacion y gestion académica.
Las Academias tienen el objetivo de generar propuestas e innovaciones, para el
disefio y desarrollo de proyectos académicos institucionales en forma conjunta,
participativa e integral, a través de la conformacién de equipos de trabajo

Las Academias tienen la funcion de proponer y desarrollar proyectos en los
ambitos de docencia, investigacién, vinculacion y gestion académica; asi como en
los procesos de disefio, innovacion, implementacion, seguimiento y evaluacion
curricular.

El trabajo académico colegiado, interdisciplinario, responsable y comprometido
garantiza:

e La vigencia, pertinencia y actualizacion de los contenidos educativos de los
programas académicos.

e La formacion y desarrollo de competencias profesionales de los estudiantes
a través de la adquisicion y construccion de conocimientos, con actitudes y
habilidades para la aplicacién de conocimiento y la solucion de problemas.

e Alcanzar los propositos educativos de la institucion bajo el Modelo
Educativo del Siglo XXl orientado a la formacién y desarrollo de
competencias profesionales, enmarcados en cada programa educativo que
se imparten en los Institutos Tecnolégicos Federales y Descentralizados
dependientes de la Direccion General de Educacion Superior Tecnologica.

e Elevar la calidad educativa mediante acciones encaminadas a promover y
fomentar el disefio y desarrollo de actividades y proyectos académicos de
docencia, investigacion, vinculacion y gestion académica.

4. Politicas de Operacion
4.1. Delaintegracion de las Academias
Todos los docentes del Instituto Tecnologico deberan integrarse y
participar proactivamente, al menos en una Academia de acuerdo con
su perfil y/o experiencia profesional, productividad docente, cientifica,
tecnolégica y de vinculaciébn y deberan participar en el disefio y
desarrollo de proyectos interdisciplinarios.
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4.2.

Cada Academia debe ser coordinada por un Presidente y un Secretario;
guienes seran propuestos con base en su compromiso y trayectoria
académica en el area del conocimiento que se esté desempefando.
Cada Academia podra contar, a eleccion de sus integrantes, con uno a
mas invitados seleccionados dentro de los profesionales considerados
como lideres de opinidn y expertos dentro de su area de conocimiento.

De la Operacion

Los integrantes de la Academia en coordinacion con el Jefe del
Departamento Académico y el Presidente de la Academia participaran
en la elaboracién del Programa de Trabajo Anual (PTA) del
departamento académico, que deberd contener actividades de caracter
académico, cientifico, tecnolégico, de vinculacion y de gestion
académica, alineado al Programa Institucional de Innovacion vy
Desarrollo (PIID).

El Plan de Trabajo de la Academia inicia con el semestre, y debe aportar
acciones al Programa de Trabajo Anual del Departamento Académico y
a las metas institucionales del PIID. Al término del semestre, el
Presidente de Academia presentard al Jefe de Departamento
Académico un informe de actividades que contribuya al ejercicio de
rendicion de cuentas.

Los integrantes de la Academia participardn de manera proactiva en las
reuniones programadas y en las actividades propuestas por el jefe del
Departamento Académico.

El Jefe de Departamento Académico y los integrantes de la Academia
deberan reunirse de acuerdo con el programa de trabajo establecido,
previa notificacion. La agenda de la reunion se integrara con asuntos de
caracter académico, cientifico, tecnoldgico, de vinculaciéon y gestion
académica, considerados en el plan de trabajo de la Academia, asi
como temas afines.

Las propuestas acordadas en la reunion deberan asentarse en el libro
de actas de la Academia, el cual deberda estar en resguardo del
Secretario, debiendo entregar copia del acta de la reunion al Jefe del
Departamento Académico correspondiente.

El Jefe del Departamento Académico y el Presidente de la Academia,
daran seguimiento a las propuestas de trabajo que se obtengan de las
reuniones.

Los integrantes de la Academia presentardn en sus reuniones
propuestas de proyectos de investigacion cientificos, tecnoldgicos, de
vinculacion y gestion académica, que permitirdn desarrollar entre otras
actividades académicas de: proceso de titulacion, afio o semestre
sabético, estadias técnicas, servicios externos; asesoria en eventos de
ciencias basicas y de innovacion tecnoldgica; veranos de investigacion
cientifica, residencias profesionales, redes de colaboracion intra e
interinstitucionales que contribuyan a fortalecer la vida académica del
Instituto Tecnoldgico.
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4.3.

Los integrantes de la Academia deberan analizar y, en su caso,
proponer para su aprobacion por el Jefe del Departamento Académico,
la participacibn de asesores internos y externos en proyectos de
residencias profesionales, de asesores de proyectos de titulacion y
facilitadores de cursos de verano.

Los integrantes de la Academia a través de su Presidente proponen al
Jefe de Departamento Académico: un banco de proyectos para
residencias profesionales y para el proceso de titulacion; necesidades
de formacién y actualizacién docente y profesional; asi como cursos de
capacitacién, asesorias, consultorias, proyectos de desarrollo
comunitario, asistencia técnica, desarrollo tecnolégico, incubacién de
empresas, proyectos de innovacion tecnoldgica, entre otros.

Los integrantes de la Academia a través de su presidente proponen para
su aprobacién al Jefe del Departamento Académico el jurado calificador,
con perfil adecuado en base a las necesidades para la aplicacion de los
examenes de oposicién en la contratacién de personal docente.

Los integrantes de la Academia analizaran, seleccionaran y propondran
al Jefe del Departamento Académico correspondiente, las Actividades
Complementarias que se encuentran en el anexo Il del Lineamiento
para la Evaluacion y Acreditacion de Asignaturas, version 1.0.

Los integrantes de la Academia podran participaran en el Programa
Institucional de Tutorias, de acuerdo al lineamiento correspondiente.

Los integrantes de la Academia realizaran asesorias académicas de
acuerdo a las necesidades de aprendizaje de los estudiantes.

Los integrantes de la Academia elaboran rubricas para conformar el
portafolio de evidencias por asignatura para sustentar el nivel de
desemperio del estudiante y la acreditacion de la asignatura y entregarlo
de manera fisica o electronica al jefe de departamento académico en los
periodos establecidos.

Los integrantes de la Academia participaran en el proceso de disefio,
innovaciéon, evaluacion y seguimiento curricular de los programas
educativos.

El Jefe de Departamento Académico cita a reuniones extraordinarias
cuando se requiera.

De la eleccion del Presidente y Secretario de la Academia.

El Jefe de Departamento Académico y el Presidente de la Academia
convocaran a la eleccion de Presidente y Secretario de Academia. Estos
seran elegidos por proceso democratico de eleccion, para un periodo de
dos afos, con el consenso de los miembros presentes; siendo
candidatos a ser electos, todos los docentes y profesores investigadores
gue cumplan el perfil de acuerdo al siguiente punto.

La eleccidon se llevara a cabo al inicio de cada ciclo escolar para los
cargos de Presidente y Secretario, dichos candidatos deberan ser
profesores de carrera, con antigledad minima de dos afios en los
Institutos Tecnoldgicos dependientes de la Direccion General de
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4.4.

Educacién Superior Tecnoldgica, y uno en el Instituto Tecnolégico de
adscripcion.

El Jefe de Departamento, debera presentar los expedientes de los
candidatos, con la relacién de trabajos realizados durante el ultimo afio
previo a la eleccion. Los candidatos deberan reunir la experiencia y la
trayectoria docente y/o de investigacion dentro de la especialidad y area
de conocimiento seleccionada, y deberan haber demostrado dedicacién
e identificacion con su trabajo y espiritu de colaboracién.

Mediante este mismo lineamiento el Presidente y Secretario de cada
Academia podran ser reelectos por un periodo adicional de hasta un afio
de duracion.

El Presidente y/o Secretario de la Academia podra(n) ser removido(s) de
su(s) cargo(s) por el Director del Instituto Tecnolégico en cualquier
momento, a solicitud del Jefe del Departamento correspondiente con
base en la evaluacion que se realice sobre los resultados y el
desempefio en sus funciones. El Director de la institucion emitira los
nombramientos respectivos.

De las funciones del Presidente de la Academia.

a) Elaborar y presentar, anualmente en conjunto con la Academia, los
planes de trabajo correspondientes a su gestion, los cuales deben
aportar al fortalecimiento de las metas institucionales, de acuerdo al
Programa Institucional de Innovacion y Desarrollo.

b) Coordinar la realizacion de los programas de trabajos semestrales.

c) Colaborar con el Jefe de Departamento Académico en la elaboracion
del Programa de Trabajo Anual (PTA) y del Programa Operativo
Anual (POA) del departamento.

d) Elaborar y convocar, de comun acuerdo con el Jefe de Departamento
Académico, la agenda de trabajo de las reuniones.

e) Presidir y moderar las reuniones.

f) Representar a la Academia en actividades organizadas tanto dentro
de la Institucion como fuera de ella, a solicitud del Jefe de
Departamento Académico.

g) Efectuar el seguimiento y evaluacion, en conjunto con la Academia,
del plan de trabajo, presentando un informe semestral al Jefe del
Departamento Académico correspondiente.

h) Promover la participacion de los integrantes de la Academia, en
eventos académicos de Ciencias Bésicas, Innovacion Tecnoldgica,
entre otros.

i) Presentar el banco de proyectos de residencias profesionales
elaborado por la Academia en la platica dirigida para los estudiantes.

j) Promover el andlisis del presente lineamiento entre los miembros de
la Academia para su aplicacion.

k) Fomentar entre los miembros de la Academia el uso de nuevas
tecnologias de informacidén y comunicacion.

[) Difundir, analizar y promover el cumplimiento del lineamiento de

Reglamento Escolar Plan 2010 118



@  INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR
vy de Ebano, S.L.P.

evaluacion y acreditacion de asignaturas de los planes de estudio
2009-2010, version 1.0 entre los integrantes de la Academia, de
modo que se unifiquen los criterios sobre el proceso de evaluacion
como una estrategia para asegurar e impulsar la formacion y
desarrollo de las competencias profesionales.

m) Promover y gestionar actividades tendientes a fortalecer la
participacion de los integrantes de la Academia en organismos
nacionales e internacionales de investigacion, con el fin de elevar la
calidad del servicio educativo en los Institutos Tecnologicos, previo
acuerdo con el jefe del departamento académico de la institucion.

n) Proporcionar la informacién que le sea requerida por los integrantes
de la Academia y por las autoridades competentes.

o) Participar, de ser posible, en algin Cuerpo Colegiado externo a la
institucion para fortalecer la realizacion de redes de cooperacion intra
e interinstitucionales.

p) Promover la realizacibn de eventos académicos intra e
interinstitucionales como: conferencias, cursos, Simposios o0
congresos que proporcionen la formacién, actualizacion vy
capacitacién permanente de los integrantes de la Academia y de sus
estudiantes, asi como el posicionamiento de la Institucion, previo
acuerdo con el jefe del departamento académico de la institucion.

g) Promover entre los integrantes la consulta en diversas fuentes de
informacion referentes a sus disciplinas que le permita estar
actualizado en las practicas predominantes y emergentes; promover
el intercambio de trabajos que pueden ser de interés cientifico,
cultural o tecnoldgico, tales como traducciones de escritos, articulos
de revistas, apuntes, libros y crestomatias entre otros.

4.5. De las funciones del Secretario de la Academia

a) Representar al Presidente en caso de ausencia, en las reuniones
ordinarias y extraordinarias de Academia y otras convocadas por la
institucion.

b) Elaborar la agenda de trabajo de las reuniones ordinarias y
extraordinarias en comun acuerdo con el Presidente de Academia.

c) Publicar y entregar por cualquier medio impreso o electronico los
citatorios para las reuniones a todos los integrantes de la Academia,
al menos con 24 horas de anticipacion.

d) Registrar en el libro de actas la asistencia de los integrantes, con
firma autografa y dando una tolerancia de 15 minutos, después de la
cual se debe cerrar la relacion de asistencia con su firma y la del
Presidente en la misma linea.

e) Asentar las propuestas de las reuniones de Academia en el Libro de
Actas que estard bajo su custodia el cual debera ser firmada por
todos los asistentes y se le dard seguimiento en la proxima reunion.
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4.6. De las obligaciones de los integrantes de la Academia

a) Promover con su desempefio una cultura ética, que se fundamente
en codigos de conducta comprometiéndose con ellos mismos, con
sus comparieros, con los estudiantes, con su profesion y con la
sociedad.

b) Promover con su desempenio el respeto y el cuidado de los recursos
naturales renovables y no renovables del pais con un sentido de
identidad nacional.

c) Asistir y participar proactivamente en todas las reuniones. En caso
de acumular tres inasistencias sin previa justificacion, no sera
liberado de sus actividades académicas al final del semestre por el
Jefe del Departamento Académico.

d) Cumplir con los lineamientos académico-administrativos que le
competen.

e) Participar en al menos uno de los programas de formacién docente y
actualizacion profesional, en cada periodo semestral, con el
compromiso de que los integrantes comisionados reproduzcan sus
experiencias a los integrantes de la Academia.

f) Participar como asesores en el proceso de titulacion.

g) Presentar propuestas por escrito para el mejoramiento de la
operacion de la Academia.

h) Participar en asesorias y revisiones de residencias profesionales e
informes técnicos del proceso de titulacion.

i) Participar como jurados en actos de examen profesional.

j) Participar en eventos académicos intra e interinstitucionales.

K) Presentar propuestas por escrito para el mejoramiento de los planes
y programas de estudio. Asi mismo, participar en el desarrollo de
materiales de apoyo didactico en las modalidades presencial y a
distancia.

l) Colaborar en la generacibn de un banco de proyectos para
residencias profesionales, servicio social, evento de innovacion
tecnolégica, congresos y para el proceso de titulacion.

m) Participar como miembros activos en asociaciones o colegios de
profesionales.

n) Preferentemente, impartir alguna asignatura en areas afines a su
perfil profesional.

0) Realizar actividades de asesoria académica.

p) Participar en el programa institucional de tutorias.

q) Participar en el establecimiento de lineas de investigacion.

r) Generar proyectos de investigacion cientifica, tecnolégica vy
educativa.

s) Participar en comisiones para la revision de propuestas de afo
sabdtico, reporte final de afio sabatico, estadias técnicas, revision de
libros, licencias de beca comision, verificando que la aportacién a la
Academia sea significativa para el mejoramiento docente, la
investigacion, la vinculacion y gestiéon académica.
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t) Entregar un ejemplar de los productos académicos desarrollados,
para que formen parte del acervo académico de la Academia.

u) Participar en actividades designadas por las autoridades del Instituto
Tecnoldgico.

v) Reportar las diversas actividades, segun el Plan de Trabajo de la
Academia al Jefe de Departamento Académico de la institucion, a
través del presidente.

w) Promover en la comunidad tecnoldgica la proteccion intelectual de
las obras, productos o procesos desarrollados en los Institutos
Tecnoldgicos y su vinculacion con los sectores social y productivo.

4.7. Disposiciones generales.

Al Presidente y al Secretario de la Academia se le asignaran 4 horas de
apoyo a la docencia para realizar las funciones inherentes a su cargo.
Se estableceréa preferentemente una Academia por programa educativo.
Las situaciones no previstas en el presente lineamiento seran
analizadas por el Comité Académico del Instituto Tecnolégico y
presentadas como recomendaciones al Director del plantel para su
dictamen.

5. Glosario.

Academia.- Es una agrupacion que realiza actividades cientificas, tecnoldgicas,
de vinculacién, y gestion académica y que integra a los profesores e
investigadores que atienden los diferentes niveles educativos; tiene el propdsito de
generar propuestas e innovaciones, para el disefio y desarrollo de proyectos
académicos institucionales en forma conjunta, participativa e integral, a través de
la conformaciéon de equipos de trabajo.

Competencias.- Combinacién y desarrollo dinamico de conjuntos de
conocimientos, capacidades, habilidades, actitudes asi como atributos de caracter
intelectual y procedimental que se constituyen en un desempefio profesional
producto de un proceso educativo.

Docente: Es la persona que ostentando un titulo de nivel licenciatura, y
preferentemente también con un titulo de nivel posgrado, se dedica a las
actividades de docencia, investigacion, vinculacién, tutoria y gestion académica, y
pertenece a la planta docente de la institucion.

Propiedad Intelectual.- Es el régimen del derecho que busca proteger toda
actividad original del intelecto. Se conforma por Propiedad Industrial y Derechos
de Autor y se regula por la Ley de la Propiedad Industrial y su Reglamento y el
Instituto Mexicano de la Propiedad Intelectual (IMPI) y la Ley Federal del Derecho
de Autor y su Reglamento y el Instituto Nacional de Derechos de Autor (INDA).
Rubrica: Instrumento de medicidon cualitativo que establece la naturaleza de un
desempefio, en el cual se establecen criterios y estandares por niveles, mediante
la disposicion de escalas, que permiten determinar la calidad de la ejecucion de
los estudiantes en unas tareas especificas. Facilita la calificacion del desempefio
del estudiante en las areas del curriculo (asignaturas o temas) que son complejas,
imprecisas y subjetivas, esto se realiza a través de un conjunto de criterios
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graduados que permiten valorar el aprendizaje, las competencias alcanzadas por
el estudiante.

Anexo.

I. Indicadores.

INDICADORES

La forma de evaluar el desempeno de la Academia seria a traveés de:

Indicador Metodo de Evaluacion Evidencias
Reuniones Heur.unnes Realzadas/ Actas de Academia
Reuniones Programadas
Mimero de
Asistencia Asistentes/Integrantes de la Lista de Asistencia
Academia
Actividades Académicas del Actividades Realizadas | Reporte Final del Plan de
FPlan de Trabajo Actividades Planeadas Trabajo de la Academia

zemestral
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Movilidad Estudiantil

1. Propésito

Establecer y aplicar los lineamientos, mecanismos y actividades necesarias en la
operacion de la movilidad estudiantil, entendiendo ésta como el movimiento que
realizan los estudiantes de los Institutos Tecnoldgicos para ir a cursar asignaturas
y realizar actividades académicas a otra Institucion de Educacion Superior (IES)
dentro o fuera de los Institutos Tecnoldgicos, hasta por un periodo de tres
semestres alternados o consecutivos, sin dejar de estar adscrito al Tecnoldgico
origen, y con el compromiso de regresar. Fortalecer mediante el movimiento, la
formacion integral del estudiante, aprovechando la infraestructura y recursos de
las instituciones de Educacién Superior receptoras para desarrollar una visién
globalizadora. Tiene como finalidad acreditar las asignaturas cursadas en
movilidad en las diferentes Instituciones de Educacion Superior, asi como el
reconocimiento de actividades académicas realizadas fuera de la institucion.

2. Alcance

El presente documento se aplicara en los Institutos Tecnoldgicos Federales y
Descentralizados dependientes de la Direccion General de Educacién Superior
Tecnologica.

3. Definicién y Caracterizacion

Proceso que permite al estudiante cursar asignaturas y realizar actividades
académicas correspondientes a su plan de estudios, entre instituciones
pertenecientes a los Institutos Tecnoldgicos Federales y Descentralizados
dependientes de la Direccion General de Educacion Superior Tecnolégica, asi
como en Instituciones de Educacion Superior nacionales o extranjeras, con base
en los acuerdos y/o convenios establecidos entre las Instituciones involucradas.

La movilidad estudiantil facilita a los estudiantes fortalecer el desarrollo de
competencias profesionales en una Institucion de Educacion Superior diferente a
la de origen, para lograr su formacién integral. Lo cual permite a las IES la
colaboraciéon y el trabajo conjunto a través de la vinculacion, otorgando al
estudiante flexibilidad en la continuacién de sus estudios.

4. Politicas de Operacién

4.1. Del programa de movilidad estudiantil

e Utilizar el Espacio Comun de Educacion Superior Tecnologica (ECEST),
para fomentar la cooperacion y el intercambio académico, que fortalezca la
educacién superior.

e Aprovechar la infraestructura de otras IES diferentes a la de procedencia
gue fortalezca al estudiante en su formacion profesional. Facilitar el acceso
a la educacion nacional e internacional, sin perder su vigencia como
estudiante de su institucion de procedencia y con el compromiso de
regresar a esta.

e Aportar a su institucion y localidad las experiencias adquiridas durante su
estancia en otras IES.
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e Realizar cursos de verano dentro o fuera de los Institutos Tecnologicos
Federales y Descentralizados dependientes de la Direcciébn General de
Educacion Superior Tecnoldgica, de conformidad con lo que se sefiala en el
lineamiento correspondiente.
e Se puede realizar movilidad indistintamente de la modalidad presencial y a
distancia.
e Realizar proyectos de residencias profesionales de acuerdo a lo establecido
en el lineamiento de residencias.

4.2. Actividades de planeacion

e Analizar y proponer la validacion de las asignaturas y actividades
académicas solicitadas para la movilidad estudiantii a través de las
academias correspondientes, con el visto bueno del Comité Académico.

e Emitir lineamientos para la convocatoria con base a los acuerdos y/o
convenios establecidos entre las Instituciones de Educacion Superior
Nacionales.

e Gestionar y planificar recursos para aceptar estudiantes en movilidad.

e Establecer el calendario de movilidad estudiantil.

4.3. De laoperacion

e Establecer los acuerdos y/o convenios de colaboracion con Instituciones
fuera los Institutos Tecnologicos Federales y Descentralizados
dependientes de la Direccion General de Educacién Superior Tecnoldgica.
Es recomendable establecer la tabla de equivalencia de las escalas de
calificacion utilizadas.

e El estudiante debera entregar el formato de solicitud de movilidad, asi como
el de las asignaturas y actividades académicas en movilidad (anexo | y
anexo ).

e Verificar que el estudiante cumpla con los siguientes requisitos
indistintamente de los que establezca la institucion receptora:

v" No tener mas de una asignatura en curso de repeticion.

v' Haber cursado al menos el 50% de créditos de su plan de estudios.

v" No tener adeudos (material de laboratorios, libros, etc.) con la
institucion.

v' En caso de extranjeros verificar su condicién migratoria.

e Verificar que el periodo de movilidad del estudiante no exceda el periodo de
tres semestres alternados o consecutivos.

e La Division de Estudios Profesionales o el departamento correspondiente
de los Institutos Tecnoldgicos Descentralizados determinara mediante
dictamen técnico la compatibilidad de las asignaturas en movilidad
estudiantil (anexo 111).

e La acreditacion de las asignaturas y el reconocimiento de las actividades
académicas sera en funcion del dictamen técnico emitido por la Division de
Estudios Profesionales o el departamento correspondiente de los Institutos
Tecnoldgicos Descentralizados del punto anterior y la documentacion
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probatoria emitida por la institucién receptora. En caso de que la escala de
calificacion no sea equiparable a la utilizada en los Institutos Tecnol6gicos
Federales y Descentralizados dependientes de la Direccion General de

Educacion Superior Tecnolégica la asignatura se asentara como
acreditada.

4.4, Disposiciones generales
Las situaciones no previstas en el presente lineamiento seran
analizadas por el Comité Académico del Instituto Tecnolégico y
presentadas como recomendaciones al Director del plantel para su
dictamen.

5. Glosario.

Documentacion: Conjunto de documentos iniciales que integra el estudiante y lo
acredita para solicitar su participacion en el programa de movilidad

Expediente: Es el conjunto de documentos oficiales que acreditan al estudiante
ante la Institucién de Educacion Superior destino como estudiante en movilidad.

Anexos.
I.  Solicitud de Participacion en Programa de Movilidad Estudiantil.
II.  Formato de Solicitud de Asignaturas en Movilidad Estudiantil.
[ll.  Dictamen de compatibilidad de asignatura en Movilidad Estudiantil
IV.  Solicitud de No Inconveniencia
V. Carta de no Inconveniencia a Solicitud de Estudiante en Movilidad
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Anexo |

DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICA

Solicitud de Participacion en Programa de Movilidad Estudiantil.

Datos Personales

Mombre:
Primer Apellido Segundo Apellido Mombre (s)
Estado Soltero Fecha de Macimiento | Genero Femenino
Civil Casado ! ! Masculing
Divorciado [ Dia  [Mes [Afo  [Cum: ]

Domicilio Calle Mo. Ext. Mo Int. Colonia

Actual >
C.P. Ciudad Municipio o Delegacion

Correo Electronico Estado Teléfono

En caso de emergencia notificar a:

Mombre: Parentesco:
Domicilio Calle MNo. Ext. No. Int. Colonia
Actual C.P. Ciudad Municipio o Delegacion
Correo Electronico Estado Telefono

Datos Académicos

Cameraiplan:
Mo. de Conirol: | Semestre: Promedio Gral.: |
Idiomas |dioma % de dominio | Documento que avala el

dominio del idioma

Otros  cursos 0
estudios adicionales
a su plan de

Institucion de Educacion Superior de Pais de Ia IES destino.
interés (Indicar por prioridad)

Lugar v Fecha

Mombre v Firma del Estudiante
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DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICA

Anexo 1l

Dictamen de compatibilidad de asignatura en Movilidad Estudiantil

Mombre del Estudiante:

Plan de estudios de la
Institucion receplora:

Plan de estudios de la Clave:

DGEST: v
Compatibilidad Cumple con Se acepta
Asignaturas por con Programa de prerrequisitos asignatura

Mo. | cursar en Institucian estudio (de las
receptora asignaturas de la g NO gl NO
DGEST)
Atentamente
Jefe de Departamento Académico Presidente de Academia

Reglamento Escolar Plan 2010 128



@'  INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR

y
de Ebano, S.L.P
SUPERIOR DE EBANO [ | | | ]

Anexo IV

DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICA

Solicitud de No Inconveniencia (EN HOJA MEMBRETADA)

Fecha:

Direccion

Mo. de Oficio:

Asunto: Solicitud de Mo Inconveniencia en movilidad
C.
Director /Rector de la
Fresente.
Por este medio vy haciendo referencia al acuerdo académico en
donde establecemos |a disponibilidad para trabajar en &l programa de movilidad
estudiantil, le salicito que &l C. ., estudiante de
la carrera de , quien ya cumplid con los

requisitos establecidos por nuestra institucidn, curse las siguientes asignaturas
durante el periodo .

Asignatura(s) Clave (s)
1.-
2-
3.-
4-

Anexamos el expediente completo del estudiante.
Le solicito de la manera mas atenta enviarmos la respuesta por escrito, v
agradeciendo de antemano su atencion, quedo de usted para cualquier aclaracion.

Atentamente

Director del Instituto Tecnoldgico

c.pr.- Servicies Escolares
Division de Estudios Profesionales
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Anexo WV

@'  INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR

DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICA

Carta de no Inconveniencia a Solicitud de Estudiante en Movilidad (EN HOJA

MEMBERETADA)
Fecha:

Direccion

Mo. de Oficio:

Asunto: Mo Inconveniencia de movilidad
C.
Director /Rector del
Presente.
En repuesta a su oficio num. ___ de fecha , le informo que no
existe inconveniente para que el C. estudiante
de la carmrera de ., pueda cursar las materias

solicitadas en el periodo en nuestra institucion.

Agradeciendo de antemano su atencion, quedo de usted.

Atentamente

Director del Instituto Tecnoldgico

c.c.p-Servicios Escolares
Division de Estudios Profesionales
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Operacion del Comité Académico.

1. Propésito

Emitir recomendaciones a la autoridad del plantel en asuntos sustantivos o
adjetivos del ambito académico, fundamentado en un conocimiento pleno de la
realidad institucional y de su entorno. EI Comité Académico es un Organo
colegiado de consulta, que emite propuestas y recomendaciones que coadyuvan a
la mejora continua del desarrollo de los cinco procesos estratégicos del Modelo
Educativo para el Siglo XXI.

2. Alcance
El presente documento se aplicara en los Institutos Tecnoldgicos dependientes de
la Direccién General de Educacion Superior Tecnoldgica.

3. Definicién y Caracterizaciéon

Organo colegiado que atiende, analiza, evalGa, emite propuestas, dictamenes y
recomendaciones académico-administrativas al Director del Plantel, que impactan
en el desarrollo institucional, coadyuvando a la mejora continua de los procesos
estratégicos del Modelo Educativo vigente.

Las actividades realizadas por este 6rgano estan dirigidas a analizar y evaluar
situaciones que se presentan en el proceso educativo para proponer posibles
soluciones en materia académico-administrativas acordes a las directrices del
desarrollo institucional.

4. De las Politicas de Operacién
4.1. Estructura del Comité Académico
Para su operacion, el Comité Académico se integra por:

e Presidente: Subdirector Académico o su equivalente segun el caso
de los Institutos Tecnoldgicos Descentralizados.

e Secretario Técnico: Serd electo entre los miembros del Comité
Académico, durara en funciones un afo y podra ser reelecto hasta
por otro periodo igual.

e Miembros:

v Jefes de Departamentos Académicos

v Jefe de la Division de Estudios Profesionales o equivalente
segun el caso de los Institutos Tecnologicos Descentralizados
Jefe de la Division de Estudios de Posgrado e Investigacion
Jefe del Departamento de Desarrollo Académico
Jefe del Departamento de Servicios Escolares
Tomando en consideracion los temas a tratar en las sesiones,
el Comité Académico podra contar con invitados temporales.

ANANENEN

4.2. Funciones de los integrantes
4.2.1. Presidente:
e Preside las reuniones del Comité Académico.
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4.3.

4.4.

Cita a reuniones ordinarias y extraordinarias.

Elabora y difunde entre los miembros, el calendario de las
reuniones.

Estructura el orden del dia de los asuntos a tratar en las
reuniones del Comité Académico.

Verifica el cumplimiento de los acuerdos tomados por el
Comité académico y sanciona en caso de incumplimiento.
Firma las actas de los acuerdos tomados en las reuniones del
Comité Académico.

Emite voto de calidad, en caso de empate en controversias.
Emite invitaciones a personas ajenas al Comité Académico,
en caso de que sean requeridas para el desahogo de los
asuntos de la agenda u orden del dia de la reunién.

Secretario Técnico

Organiza, resguarda y mantiene actualizado el archivo y el
libro de actas del Comité Académico.

Atiende las sugerencias de los miembros, en cuanto a asuntos
a desahogar en el orden del dia de las reuniones y acordarlo
con el Presidente.

Atiende el control de asistencia de los miembros en las
reuniones del Comité Académico.

Levanta las actas de acuerdos del Comité Académico

Recaba la firma de los integrantes del Comité Académico en
el acta de acuerdos de la reunion.

Aquellas funciones inherentes que requiera el Comité
Académico.

De la eleccion del Secretario Técnico

e Sera elegido en reunion de Comité Académico y ratificado por el
Director del Instituto Tecnoldgico.

e Permanecera en funciones durante un afio, siempre y cuando
esté activo en su cargo administrativo.

e Podra ser reelecto hasta por un afio mas.

e En caso de ser removido del cargo, el Presidente convocara a
eleccion del Secretario Técnico.

e Podra ser removido el Secretario Técnico del cargo por el Director
del Instituto Tecnolégico a solicitud del Presidente del Comité
Académico antes de concluir su periodo, con base en la
evaluacion que se realice sobre los resultados y el desempefio de
sus funciones.

De los miembros

Participan en las reuniones del Comité Académico.

Emiten opinidén en cuanto a los asuntos tratados en las reuniones del
Comité Académico.
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e Propician el consenso en los asuntos en desahogo en el orden del
dia.
e Emiten voto en los asuntos que asi lo ameriten.
e Firman las actas de los acuerdos tomados en las reuniones del
Comité Académico.
e Desarrollan y reportan las comisiones derivadas de los acuerdos
tomados en las reuniones del Comité Académico.

4.5. De los invitados temporales

e Para cubrir sus propoésitos y con relacion al tema en andlisis, el
Comité Académico podra invitar temporalmente a docentes,
academias, estudiantes, industriales, miembros de la comunidad y a
guienes considere pertinente.

e Los invitados temporales, podran emitir opinion e informacion,
Unicamente en aquellos asuntos que el Presidente del Comité
Académico lo solicite sin derecho a voto.

e Cuando el Director del plantel este presente, fungira como
Presidente del Comité Académico, en tal situacion, el Subdirector
Académico tendra caracter de miembro.

4.6. Delas actividades del Comité Académico
Las reuniones del Comité Académico seran ordinarias o extraordinarias. Las
reuniones ordinarias corresponderan a las indicadas en un plan anual que el
propio Comité Académico determine al inicio de cada ciclo escolar.
Las reuniones extraordinarias seran determinadas en funcion de la agenda
propuesta por los integrantes del Comité Académico al presidente del mismo.
Para memoria de las evaluaciones, sugerencias y resoluciones de los asuntos
del Comité Académico, éste habrd de contar con un libro de actas,
debidamente foliadas, en las que se asentara: la fecha, los nhombres de los
asistentes, las referencias a documentos, el resumen de asuntos y los
acuerdos atendidos.
El libro de actas sera la referencia que las autoridades del plantel emplearan
para evaluar la viabilidad de implantacion de las propuestas emitidas por el
Comité Académico.

4.6.1. Actividades de analisis, planeacion y evaluacién

relacionadas con docencia

Analiza, evalla y recomienda para cada periodo escolar, en caso de

discrepancia las solicitudes de:

e Propuesta de docentes para impartir cursos.

e Propuesta de docentes y horarios en educacién a distancia;
con base en los resultados de evaluacién departamental,
evaluacion docente y trayectoria académica.

Analiza, evaltia y recomienda, en casos de discrepancias en las
designaciones de:

e Revisores, asesores internos y externos en el ambito del
proceso de Residencias Profesionales.
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e Revisores, asesores y jurados en el ambito del proceso de
titulacion de la licenciatura.

e Asesores o0 jurados para la acreditacion de la lengua
extranjera.

Analiza, evalla y recomienda en casos de discrepancias acerca de
las propuestas de:

e Movilidad de docentes en la imparticion de cursos,
investigacion, estadias técnicas, intercambios nacionales e
internacionales.

e Jurados y asesores para eventos académicos locales,
regionales, nacionales e internacionales.

e Asuntos que, por su naturaleza docente, sean solicitados por
los funcionarios docentes o directivos del plantel.

4.6.2. Actividades relacionadas con Planes y Programas de
Estudio
Analiza, evalla y recomienda las solicitudes de:

e Propuestas de modulos de especialidad que se imparten en
los Institutos Tecnoldgicos.

e Propuestas de acciones remediales de apoyo a los programas
de licenciatura.

e Propuestas de apertura o cancelacion de programas de
estudio en las diferentes modalidades.

e Asuntos académicos, que por su relaciébn con planes y
programas de estudio, sean solicitados por los funcionarios
docentes o directivos del plantel.

4.6.3. Actividades relacionadas con el ambito de la
investigacion

Analiza y propone acerca de la pertinencia de las lineas y de los

espacios para la investigacion.

e Emite recomendaciones para la priorizacion y asignacion de
recursos para los proyectos, en términos de su impacto
institucional y en el entorno.

e Recomienda y promueve la integracion y participacién de
estudiantes en las lineas de investigacion autorizadas.

e Analiza, evalla y recomienda acerca de los asuntos
académicos, que por su relacion con la investigacion, sean
solicitados por los funcionarios docentes o directivos del
plantel.

4.6.4. Actividades relacionadas con el ambito de vinculacion
Analiza, evalla y recomienda en casos de discrepancias acerca de
las propuestas de:

e Programa de residencias profesionales

e Plan general de visitas técnicas, industriales y empresariales
del ciclo escolar

e Programa de servicio social
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e Propuestas de cursos o diplomados

e Recomienda docentes como expertos para atender proyectos
de vinculacion e interdepartamentales con el sector social y
productivo.

e Valida los lineamientos y propuestas de intercambios
académicos con otras instituciones.

e Analiza, evalia y recomienda acerca de los asuntos
académicos, que por su relacién con la vinculacion, sean
solicitados por los funcionarios docentes o directivos del
plantel.

4.6.5. Actividades relacionadas con el &mbito de servicios
académicos
Analiza, evalla y recomienda acerca de:

e La incorporacién y/o cancelacion de prerrequisito de
asignaturas con base a las competencias previas establecidas
en los planes y programas de estudio.

e Analiza el documento de las recomendaciones al estudiante
para el manejo de su reticula, en consideracion al avance
curricular y aspectos académicos a solicitud del departamento
académico correspondiente.

e Las solicitudes de extensién de periodos para la culminacion
de la carrera.

e Solicitudes para la flexibilizacion de tiempos, estipulados en el
proceso de obtencion de Titulo.

e Solicitudes de estudiantes para reingreso al plantel.

e Designacion de un docente o comision para evaluacion de
asignaturas en los casos donde el docente no concluya el
curso.

e Cuando un estudiante haya incurrido en faltas disciplinarias.

e Asuntos académicos, que por su relacién con los aspectos de
servicios escolares y legales, sean solicitados por los
funcionarios docentes o directivos del plantel y estudiantes.

4.6.6. Actividades relacionadas con el ambito de planeacion

e Sugiere ajustes e inclusién de eventos académicos al
calendario decursos con base en el calendario oficial y las
necesidades institucionales.

e Analiza, evalla, y sugiere sobre asuntos académicos, que por
su relacién con los aspectos de planeacion, sean solicitados
por los funcionarios docentes o directivos del plantel y
estudiantes.

5. Disposiciones generales

Avalar las prorrogas o condonacion por el proceso de inscripcién o reinscripcion, y
emitird un documento para establecer los criterios.

Cualquier recomendacion emitida por el Comité Académico, debera ser analizada
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y dictaminada por el Director del Plantel.

6. Glosario

Dictamen Oficial: Documento emitido por el Director del Plantel, donde se
muestra la respuesta oficial a un tramite solicitado por el interesado.

Proceso educativo: Comprende desde la inscripcion hasta la entrega del titulo y
cédula profesional de licenciatura.

Cursos de nivelacion académica: Aquellos cursos ofertados a los estudiantes de
nuevo ingreso a efecto de que alcancen el nivel académico requerido.

Acciones remediales: Aquellas acciones dirigidas a evitar que suceda algo o bien
acciones dirigidas a corregir algo, tales como asesorias, cursos remediales,
orientacion educativa, tutorias u otros.

Lineas prerrequisito: Lineas que establecen la relacion de requisitos previos de
una asignatura, definidas con base a las competencias previas establecidas en los
planes y programas de estudio.

Interesado: Persona o departamento de la organizacidén que presenta una
solicitud ante el Comité Académico.

Anexos
l. Solicitud del estudiante para el analisis del Comité Académico
Il. Solicitud del docente para el analisis del Comité Académico
II. Recomendacion del Comité Académico para estudiantes
V. Recomendacion del Comité Académico para docente
V. Dictamen Oficial.
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“Solicitud del estudiante para el analisis del Comite Acadéemico”
INSTITUTO TECHNOLOGICO DE....
Lugar y Fecha
C.
Jofe de la Division de Estudios Profesionales
Presente
Asunto: Expresar de manera breve el motivo de la solicited
El gue suscribe C.

estudiante del ___ semesire de la Carrera de
con Numero de Contral solicio de la manera mas atenta

Far los siguientes mabivas:
Modivas Acadamicos:

Mlofivos Personales -

Oiras

Atentamemnts

Mombre y Firma del estudianta

c.o.p. Inferesada
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Anexo |l

(é.' INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR

“Solicitud del docente para el analisis del Comité Académico”
INSTITUTO TECHOLOGICO DE.. .
Lugar y Fecha
C

Jete del Departamento Acadamico
Presente

Asunto: Expresar de manera breve e motive de la solicitud

El gue suscribe Docenie de la Carrera de
solicita a wsted o la marera mas aterts

por los siguientzs matves:
Modivos Academicos:

Oiros ;

Atentamente

Nombre ¥ Firma del Docente

c.c.p. Inferesads
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Anexo I

“Recomendacion del Comité Académico para estudiantes™

INSTITUTO TECHNOLOGICO DE. ...

Mo. de Recomendacion

Lugar y Fecha
C.
Director del Tecnologico de
Presente
Por este conducto le informo, que en reunicn del Comite Academico, celebrada el del afc en
curso, asentada en el libro de actas no. en la hoja con folio no. y &n virtud de haber sido
analizada la situacion del estudiante
de la camrera con nuamero de control y guien solicita

(51) (NO) 5E RECOMIENDA:
Por los siguientes motivos:

Atentaments

Presidente del Comite Academico

c.cp. Archivo
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Anexo IV
“Recomendacion del Comité Académico para docente”

INSTITUTO TECNOLOGICO DE....

RECOMENDACION No.

Lugar y Fecha
C.
Director del Tecnolagico de
Fresente
Por este conducto le informa, que en reunicn del Comité Académico, celebrada el del ano
en cursg, asentada en el libro de actas no. en la hoja con folic no. y en virtud de haber

sido analizada la peticion del docente
Adscrito al Departamento y quien solicita

(51} ([ND) SE RECOMIENDA:
Por los siguientes motivos:

c.cp. Archivo

Atentaments

Presidente del Comite Academico
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Dictamen Oficial”
IHNSTITUTO TECHNOLOGICO DE....
DICTAMEN Ho.

Lugar, Fecha

Subdirector Académico
Presente

Por este conducto y atendiendo la recomendacion del Comité  Académico comunico  a usted, que SE o
HO SE AUTORIZA la solicitud del interesado con referencia a

Sim ofro particular por el momento, quedo de Usted.

Atentamente

Director del Instituto Tecnologico

c.o.p. Inieresat
Archivo
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Ceremonia de Graduacion.

La Direccion del Instituto determinara la fecha, hora y lugar en que se celebrara la
ceremonia de graduacion.

Los gastos que se originen por concepto de evento social, como de renta de sal6n
0 asi como el sonido y/o alguna actividad a realizar en el evento, seran cubiertos
por el alumno de la Institucién.

Los apoyos que se otorguen a los graduados estaran sujetos a la autorizacion de
la Direccién del Instituto Tecnoldgico.

Tendran calidad de graduados aquellos alumnos que hayan aprobado el total de
créditos establecido en su plan de estudios correspondiente y recibiran en
ceremonia de graduacion su certificado de estudios y carta de pasante.

Como reconocimiento a los alumnos por su desempefio académico, se otorgara
durante la ceremonia de graduacion, un diploma de estimulo a quienes cumplan
los siguientes requisitos:

Mejor promedio de la generacion saliente.
e Haber obtenido el promedio més alto de su especialidad.
e Haber obtenido el promedio més alto de su generacién a los alumnos
titulados.
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Becas.

@  INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR

Becas Pronabes.

El Instituto Tecnolégico se encuentra incorporado al Programa Nacional de Becas
para la Educacion Superior (PRONABES), que ofrece apoyo econdémico a los
estudiantes de instituciones publicas de educacion superior localizadas en los
treinta y un Entidades Federativas y en el Distrito Federal, cuya operacion que
anualmente se publica en el Diario Oficial de la Federacion. Las becas consisten
en un pago mensual de ayuda de sostenimiento cuyo monto es variable, segun el
ciclo escolar en el que el estudiante se encuentre inscrito en el programa
educativo. La beca cubrira el periodo anual de 12 meses.

Derechos y Obligaciones.

a) Recibir el comunicado por parte de la autoridad educativa competente
sobre la asignacion de la beca.

b) Recibir mensualmente el monto de la beca otorgada siempre que cumpla
con las obligaciones que tiene como estudiante.

c) Contar con un tutor asignado por la Institucion en la que realiza sus
estudios, para propiciar su buen desempefio y la terminacion oportuna de
los estudios.

d) Suscribir con firma autografa la documentacion que formalice el
otorgamiento de la beca.

e) Iniciar el programa de estudios en la fecha determinada por la Institucion y
cursar las materias del plan de estudios en los tiempos establecidos.

f) Asistir con regularidad a clases.

g) Observar buena conducta dentro y fuera de la Instituciéon Educativa y
mantener un buen desempefio.

h) Realizar su Servicio Social en alguno de los programas de desarrollo
comunitario de la Institucion o de Gobierno.

i) Ingresar o actualizar los datos de la solicitud a través de la pagina que
determina PRONABES para tales efectos, conforme a las convocatorias
gue emitan las IPES y los PRONABES Estatales o Institucionales.

)) Informar al Comité Técnico Estatal o Institucional, cuanto éste los solicite,
sobre el desarrollo de su programa de estudio y su situaciéon
socioecondmica. Cumplir con las obligaciones que se deriven de la
documentacioén suscrita con el PRONABES.

Suspension de beca.

a) Cuando el becario sufra de incapacidad fisica o mental médicamente
justificada, que le impida la realizacién de estudios.

b) Cuando la Institucion lo solicite por escrito al Comité Técnico del
PRONABES, justificando plenamente la solicitud y ésta sea aprobada.

¢) Cuando el becario la solicite, con el aval de su tutor académico y con la
anuencia de la Institucion en la que esta realizando los estudios y ésta sea
aprobada por el Comité Técnico del PRONABES al considerarla justificada.
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Cancelacion de beca.
a) Cuando el becario incurra en falta con las obligaciones sefialadas en los
inciso f, g y k del apartado de derechos y obligaciones de los becarios de
éstas Reglas de Operacion.
b) Cuando los ingresos familiares no correspondan a los establecidos.
¢) Cuando el becario proporcione informacién falsa para la renovacion de la
beca y/o altere algin documento que se establezca para el tramite de la
beca.
d) Cuando el becario renuncie expresamente por escrito a los beneficiarios de
la beca.
e) Cuando el becario suspenda sus estudios en forma definitiva.

Terminacion de la beca.
a) Cuando el becario haya terminado los estudios.
b) Cuando haya agotado el tiempo de duracién de la beca.
c) Cuando el becario fallezca.

Becas Alimenticias.

El Instituto Tecnoldgico Superior de Ebano, S.L.P., realizando los vinculos con las
personas que ofrecen el servicio de comida en la Institucion, los cuales ofrecieron
un convenio para otorgar becas alimenticias a los alumnos de bajos recursos
economicos. Dicha beca alimenticia consta de un almuerzo 6 comida diario a los
alumnos que resulten beneficiados con el programa.

Duracion de la beca.
Sera a partir de que se publique la relacién de los alumnos beneficiados con el
programa. Cancelacion, Suspension y Terminacion de la beca. Sera causa de
cancelacién del proceso de otorgamiento de beca:

a) Presentar documentacion y/o informes requeridos falsos.

b) Cuando el becario renuncie por escrito.
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Servicios.

@  INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR

Actualmente el Instituto Tecnologico cuenta con un Centro de Informacion,
Laboratorio de Cdémputo, Servicios Médicos y Orientacion Educativa, que
proporciona servicios a la comunidad estudiantil, personal de la institucion, asi
como a otras instituciones publicas y privadas de la localidad.

e EI Centro de Informacion cuenta con un acervo bibliografico, discos
compactos, hemeroteca, asi como préstamos internos y externos de libros,
ademas de brindar servicio de impresion y papeleria. El horario de atencion
es de 7am a 8:30 pm.

e E| Laboratorio de Cémputo cuenta con los programas de cémputo
necesarios para tu formacion académica, ademas del servicio de internet de
banda ancha para que el alumno realice sus investigaciones y tareas de
manera gratuita.

e En el area de Servicios Médicos se tiene al personal calificado para atender
cualquier caso de emergencia que pudiera solicitar la comunidad
estudiantil, asi como todo el personal que labora en la institucion.

e Orientacion Educativa cuenta con el personal capacitado en la materia para
orientar en problemas académicos, personales y otros, que impacten en la
formacion del estudiante y que requieran algun tipo de orientacion
personalizada.

Transitorios
e Lo no previsto en el presente reglamento, sera facultad de las autoridades
correspondientes analizar y dictaminar segun sea el caso.
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Vigenciay aplicacion.

((54‘. INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR

El presente Manual Normativo aplicara para alumnos de las siguientes carreras las
cuales se encuentran en el Plan de Estudios 2010 y su vigencia se aplicara desde
el afio 2010.

ISIC-2010-224
Ingenieria en Sistemas Computacionales

[IND-2010-227
Ingenieria Industrial.

Ebano San Luis Potosi a 12 de mayo del 2015
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